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Targy: Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatanak megkiildése

Tisztelt Polgarmester Ur!

Mellékelten megkiildom az On 4ltal képviselt helyi 6nkormanyzatra és az altala iranyitott
koltségvetési szervre vonatkozd kozbensd ellendrzési megallapitasokat és javaslatokat az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 68/B. §-a alapjan végrehajtott 2022. évi
kincstari ellenérzéssel 0sszefliggésben.

A kincstari ellenorzés ebben a szakaszaban a belso kontrollrendszer, a 2022. évi 06. havi
Idokozi koltségvetési jelentés, illetve a 2022. évi II. negyedévi Id6kozi mérlegjelentés
ellendrzését végeztiik el. Az ellendrzés megallapitasait és javaslatait leveliink 1-2. szamu
mellékleteiben fogalmaztuk meg.

Kérem, sziveskedjen biztositani, hogy az ¢érintett koltségvetési szerv a kdzbensd
megallapitdsok és javaslatok tablazatanak intézményt érintd részét kivonat formajaban
megismerje.

Té4jékoztatom, hogy az ellendrzott szervek vezetdi kotelesek a kincstari ellendrzés javaslatai
alapjan intézkedni. A hibdk kijavitasa ellendrzésre keriil az ellendrzés késdbbi szakaszaiban,
de legkésdbb az ellendrzési jelentés elkészitése soran.

7633 Pécs, Szigeti ut 33. Postacim: 7602 Pécs, Pf. 163.
Tel.: 72/502-700, e-mail: kincstari.ellenorzes.02BAR@allamkincstar.gov.hu
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Kérem, a levelemben foglaltakrol a Jegyz0 és a koltségvetési szerv vezetdjének tajékoztatasat
¢s az ellendrzés lefolytatasa érdekében tovabbi egylittmiikodését.

Pécs, <idobélyeg szerint>
Bugdr Csaba a Magyar Allamkincstdr elnékének nevében és megbizdsdabol:

Tisztelettel:

Matokné Merk Andrea
osztalyvezetd

Mellékletek: 2 db
1. szamu melléklet — K6zbensd megallapitasok és javaslatok — Hetvehely Kozség
Onkormanyzata
2. szamu melléklet — K6zbensé megallapitasok és javaslatok — Hetvehelyi Szocialis
Szolgaltato Kozpont Es Konyhaja

Késziilt: 1 elektronikus példanyban
Kapja: Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikiildve - Irattar



1. szamu melléklet az OPSZEF/1297-10/2022. iktatoszam levélhez

Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazata

Ellenérzott szerv megnevezése: Hetvehely Kozség Onkormanyzata

Torzsszam: 331779

Sor-
sZam

Megallapitas

Sziikséges intézkedés

Végrehajtasért
felelds szerv
megnevezése

1.) Belso kontrollrendszer értékelése

Kontrollkornyezet

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat:

Az Onkormanyzat az SZMSZ-ét a 8/2014. (X1.18.) szamu 6nkormanyzati
rendelettel hagyta jova. A rendelet datuma alapjan megéllapithatd, hogy a
Képviselo-testiilet az alakuld, vagy az azt kovetd iilésen az SZMSZ-érol
sz6016 rendeletét nem alkotta meg, illetve nem vizsgalta feliil.

Az SZMSZ 26. §-dban az szerepel, hogy a polgarmesterre atruhazott
hataskoroket az 5. szdmua melléklet tartalmazza. Az 5. szamu mellékletben
viszont a nemzetiségi Onkormanyzatok részére hasznalatba adott vagyon
szerepel.

Az SZMSZ nem rendelkezik teljes kortien az Onkormanyzat szerveirdl,
azok jogallasarol, feladatair6l.

A Magyar Allamkincstar kozhiteles torzskonyvi nyilvantartisaban nem
szerepel az Onkorméanyzat SZMSZ-e az Avr. 167/A. § (2) bekezdés 15.
pontjdban, a 167/E. § (2) bekezdés b) pontjaban, a 167/C. § (5)
bekezdésében foglaltak ellenére.

Az SZMSZ feliilvizsgalata és kiegészitése sziikséges. Gondoskodni
sziikséges arrol, hogy a jovoben a Képviselo-testiilet az alakuld vagy az
azt koveto iilésen, illetve sziikségessé valas esetén az SZMSZ-érol szolo
rendeletét megalkossa, illetve SZMSZ-ét feliilvizsgalja az Métv. 43. § (3)
bekezdése alapjan.

Az SZMSZ-nek tartalmaznia kell a Képviselo-testiilet atruhazott
hataskoreinek felsorolasat az Motv. 53. § (1) bekezdése b) pontja alapjan.
Az SZMSZ-ben teljes kortien rendelkezni sziikséges az Onkormanyzat
szerveirdl, azok jogallasarol, feladatairol az Motv. 53. § (1) bekezdése j)
pontja szerint.

Intézkedni kell arrol, hogy az SZMSZ benyujtasra keriiljon a Magyar
Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartisaba az Avr. 167/A. § (2) bekezdés
15. pontja, a 167/E. § (2) bekezdés b) pontjaban, a 167/C. § (5)
bekezdésében foglaltak alapjan a keletkezéstol szamitott 15 napon beliil.

Hivatal

Gazdalkodasi szabalyzat:

Az Onkormanyzat a jogszabaly-modositisokat nem vezette at a
szabalyzaton a hatalybalépésiiket kdvetd 30 napon belil. A szabalyzat
tartalmaz hatalyon kiviil helyezett jogszabalyt (a kozbeszerzésekrdl szolo
2011. évi CVIIL torvény).

A szabalyzat feliilvizsgalata, aktualizalasa sziikséges az Avr. 13. § (4a)
bekezdése alapjan. A tovabbiakban tigyelni kell arra, hogy a jogszabaly-
modositasok azok hatalyba 1épését kdvetd 30 napon beliil a szabalyzaton
atvezetésre kertiljenek.

A szabalyzat szerint, az Avr. 53. § (1) bekezdésére hivatkozva, irasbeli
kotelezettségvallalas  sziikséges az olyan kifizetések teljesitéséhez,
amelyek értéke eléri a 100.000 Ft. Felhivjuk a figyelmet, hogy az Avr.
53. § (1) bekezdése szerint ez az 6sszeg 200.000 Ft.

Hivatal




Végrehajtasért

sSz(:i:;l Megallapitas Sziikséges intézkedés felelds szerv
megnevezése
Szamviteli politika: A szabfilyzat elkészitésérél gondoskodni sziily<séges az Ahsz. 50. .§ (1 ‘
3. Onkorms delkezik Szamviteli volitikaval bekezdése, valamint az Szt. 14. § (3) bekezdése alapjan, vagy a Hivatal Hivatal
Az Onkormanyzat nem rendelkezik Szamviteli politikaval. szabalyzatanak hatalyat ki kell terjeszteni az Onkormanyzatra.
Eszko6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata:
A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, melynek hatdlya kiterjed az
4. | Onkormanyzatra. A szabalyzat 2018.05.01-t6l hatalyos. A szabalyzat feliilvizsgalata és aktualizalasa sziikséges. Hivatal
A szabalyzatban olyan Onkormanyzatokra hivatkoznak, melyek nem a
Hivatalhoz tartoznak.
Eszkizik és a forrasok értékelési szabalyzata: A szab:éllyzat ellfészitét@:ér('il gondoskodni szﬁk’séges’ az Szt.’ 14’1. § &) .
5. e i . ’ bekezdés b) pontja alapjan, vagy a Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki kell Hivatal
Az Onkorményzat nem rendelkezik a szabalyzattal. terjeszteni az Onkorméanyzatra.,
. A szabalyzat elkészitésérol gondoskodni sziikséges az Szt. 14. § (5)
6 Onkoltség szamitasi szabalyzat: bekezdés c) pontja alapjan, vagy a Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki kell Hivatal
" | Az Onkormanyzat nem rendelkezik a szabalyzattal. terjeszteni az Onkormdnyzatra. Kiterjesztés esetén az Onkorményzatra
vonatkozo6 sajatossadgokkal sziikséges kiegésziteni a szabalyzatot.
Pénzkezelési szabalyzat:
A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, mely 2018.05.01-t61 hatalyos.
A szabalyzatban:
- a jogszabaly-modositasokat nem vezették at a hatalybalépésiiket kovetd | A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata, a hianyossagok potlasa
90 napon beliil, mivel hatélyon kiviil helyezett jogszabalyra hivatkozik | sziikséges az Szt. 14. § (8) és (11) bekezdéseinek, valamint az Ahsz. 50. §
. (249/2000. (X11.24.) Korményrendelet), (1) bekezdésének megfelelden. Hivatal

- a szamlak feletti rendelkezési jogosultsagot tartalmazd, hivatkozott
melléklet nem keriilt csatolasra,

- a pénztaros feleldsségvallalasi nyilatkozata (szabdlyzat 1. szamu
melléklete) hianyzik,

- a pénztaros, pénztarellendr és helyettese személyét mellékletben jeldli
meg, a hivatkozott melléklet azonban nem talalhato.

A tovabbiakban iigyelni kell arra, hogy a jogszabaly-modositasok azok
hatalyba 1épését kdvetd 90 napon beliill a szabalyzaton atvezetésre
kertiljenek.




Végrehajtasért

sSz(:i:;l Megallapitas Sziikséges intézkedés felelds szerv
megnevezése
Szamlarend:
A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, mely kiterjed az Onkorményzatra. A | A szabalyzat feliilvizsgélata és kiegészitése sziikséges a konyvelésben
szabalyzat 2020.02.01-jétdl hatélyos. hasznaland6 egységes szamlatiikorrel az Szt. 161. §-anak és az Ahsz. 16.
8. | A szabélyzatban a gazdasagi eseményeknél keriiltek felsorolasra a fokonyvi | mellékletének megfelelden. A szamlatiikorben a 003, 005 nyilvantartasi Hivatal
szamlak és megnevezéseik, igy az a jogszabaly szerinti szamlatiikrot, a 003, ellenszémléknalf az alkalmazott COngOk szerinti  aldbontasarol
005 nyilvantartasi ellenszamldk Cofogok szerinti alabontisat nem | gondoskodni sziikséges az Ahsz. 16. melléklete szerint.
tartalmazza.
Az Onkorminyzat nem rendelkezik az Avr. 13. (2) bekezdésében
meghatarozott alabbi szabalyzatokkal:
- a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,
- a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos szabalyzat, Az Onkormanyzat szabalyzatainak elkészitésér8l gondoskodni sziikséges
- az anyag- ¢és eszkozgazdalkodds szamviteli politikdban nem |a mitkddéséhez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
9. szabalyozott kérdéseit meghatarozd szabalyzat, szabalyozott kérdések esetén az Avr. 13. § (2) bekezdésének megfelelden, Hivatal
- a reprezentdcios kiaddsok felosztdsanak, azok teljesitésének és|Vagy @ Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki kell terjeszteni az
elszamolasanak szabalyzata, Onkormanyzatra.
- avezetékes és mobiltelefonok hasznalatara vonatkozé szabalyzat,
- a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjére vonatkoz6 szabalyzat.
A szabalyzat elkészitésérol intézkedni sziikséges, vagy a Hivatal
Iratkezelési szabalyzat: szabalyzata hatalyanak egyértelmii, pontos kiterjesztésér6l gondoskodni
A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal. A szabélyzat hatalya a Hivatal | sziikséges az Ltv. 9. § (4) bekezdés, 10.§ (1) bekezdése, valamint a
10 testiileteire  és  bizottsagaira terjed ki, melybdl nem kovetkezik | kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl Hivatal
. ivata

egyértelmiien, hogy kiterjed az Onkormanyzatra is.

A Jegyz0 alairasa, illetve a Baranya Megyei Kormanyhivatal és a Magyar
Nemzeti Levéltar vezet6jének egyetértd nyilatkozata nem all rendelkezésre.

sz016 335/2005. (X11.29.) Kormanyrendelet 3. § (1) bekezdés alapjan.

A JegyzO alairasat, illetve a Baranya Megyei Kormanyhivatal és a
Magyar Nemzeti Levéltar vezetOjének egyetérté nyilatkozatat potolni
szikséges.




Végrehajtasért

sSz(:i:;l Megallapitas Sziikséges intézkedés felelds szerv
megnevezése
Munkakéri leirasok:
A pénziigyi ellenjegyzo, illetve érvényesitd jogkort gyakorld {ligyintézok
munkakdri leirdsai rendelkezésre allnak. Az tigyintéz6k megfeleld e L o L
képzettséggel rendelkeznek A munkakdri leirasok feliilvizsgalata sziikséges. A munkakdri leirasoknak
1 Kakori leirasok o d b 1 & telies kord teljes kortien tartalmazniuk kell a belsé szabalyzatokban meghatarozott Hivatal
+ |A munkakori leirasok nem minden esetben tartalmazzak teljes koriien a ;001 srisket a kzszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény
pénziigyi ellenjregyZ(?,. }llet\ie ) érvényesitd jogkort gyakorld iigyintézok 75. § (1) bekezdés d) pontja alapjan.
esetében a gazdalkodasi jogkoroket.
A munkakori leirasok néhany esetben hatalyon kiviili jogszabalyra
hivatkoznak (249/2000 (XII. 24.) Kormanyrendelet).
Az allamhaztarta kiviili forras atvétele és atadasa: . .
”:1 *1‘;“ A afu“‘s"“.. 'lj“ rorras a/;e lele ©s ala asar ol | Az Mbtv. 41. § (9) bekezdése alapjan az dllamhiztartison kiviili forrés
12. |Rendelkezésre all az Onkormdnyzat 7/2011. (IV.15.) szimi rendelete, mely | 4 erejanek ¢s 4tadasanak teljes korli szabalyozasarol gondoskodni| — Hivatal
csak a forras atadasat szabalyozza a helyi Onszervezodd civil kozdsségek sziikséges
részére. '
Egyiittmiikodési megallapodas:
Az Onkormzipyzat megkototte az Egylittmiikodési megallapodasokat a
Nemzetiségi Onkormanyzatokkal.
13. |Nem keriilt rogzitésre az Egyiittmiikodési megallapodasokban, hogy a|AZ Egyﬁttmﬁkéqé§i megéllapod:ésok feliilvizsgalata sziikséges a Nektv. Hivatal
jegyz8 vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési el8irasoknak megfelels - | 80- § (4) bekezdésének megfelelSen.
megbizottja a helyi dnkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt
vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.
Az Onkormanyzatnak a Belsé kontroll rendszer szabalyzat keretében,
vagy egyéb szabalyzatban rendelkeznie sziikséges minden tevékenységére
Ellendrzési nyomvonal: kiterjedéen a folyamatairol, a folyamatok miikodésében részt vevok
Az Onkorményzat nem rendelkezik Ellenérzési nyomvonallal, nem feladatairdl.
14. | szabalyozta a folyamatait, a folyamatok miikddésében részt vevé szervezeti | El kell készitenie az Ellendrzési nyomvonalat a Bkr. 6. § (3) Hivatal

egységek miikodését, valamint nem jelolt ki a mindezekért felelés vezeto
beosztast személyt (folyamatgazdat).

bekezdésének megfelelden.

A Jegyzének gondoskodnia kell az Onkorményzat folyamatainak
mikodéséért felelés vezetd beosztasu személy (folyamatgazda)
kijelolésérol a Bkr. 6. § (2a) bekezdésének megfelelGen.




Végrehajtasért

SSZ(;; Megallapitas Sziikséges intézkedés felelds szerv
megnevezése
Szervezeti integritast sért6é események kezelésének eljarasrendje: A szabalyza‘got el kell k‘?SZIteI}I Bkr, 6. ,§ §4)’ (,43) bekezde?sel algpjan, .
15. N , ) ) vagy a Hivatal szabalyzatanak hatalyat ki kell terjeszteni az Hivatal
Az Onkormanyzat nem rendelkezik a szabalyzattal. Onkorméanyzatra.
Integralt kockazatkezelési rendszer
Integralt kockazatkezelési szabalyzat:
gnklo{rl;;tsl zaﬁ:dzlzzzﬁ(él zat ;%;;boai)};za(l)ti[il:él }E teélly Oshatalya kiterjed  az A  Kockazati Munkacsoport tagjainak tényleges megbizasat és
16. ) y. ’ Y T Y ,' o miikodésének dokumentaldsat, a kockazati térkép kialakitasat, évenkénti Hivatal
A Kockézati Munkacsoport tagjainak kijeldlésére a tényleges megbizasok, feliilvizsgalatat el kell késziteni Bkr. 7. § (4) bekezdése alapjan.
illetve az évente feliilvizsgalt kockazati térkép nem all rendelkezésre. A
megbizasra minta a szabalyzat 1. szamu mellékletében szerepel.
Kontrolltevékenységek
Az Onkormanyzatnak biztositani kell minden tevékenységére
) vonatkozdan a kontrollok kiépitését a Bkr. 8. §-anak megfelelden.
Az Onkormanyzat nem megfeleléen alakitotta ki a | Ennek érdekében:
Kontrolltevékenységet: - gondoskodni sziikséges a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott
- nem 4ll rendelkezésre minden esetben a kotelezettségvallalas Osszeget elérd  kiadasok esetében a  kotelezettségvallalas
dokumentuma, dokumentumanak meglétérol,
- a kiadasi utalvanyrendelet nyomtatdsa néhany esetben a pénziigyi | - biztositani sziikséges, hogy az érvényesités és az utalvanyozis a
17. teljesitest kovetéen tortent, pénziigyi teljesités el6tt megtdrténjen. Ugyelni kell arra, hogy az Hivatal

- nem volt biztositott néhany esetben a gazdasagi események
elszamolasanak, a hatalyos jogszabdlyoknak megfeleld konyvvezetés
kontrollja,

- akontrolleljarasok kialakitasat nem rogzitették irasban.

érvényesités az Avr. 58. § (1) és (3) bekezdései, az utalvanyozés az
Avr. 59. § (2)-(4) bekezdései alapjan torténjen,

- gondoskodni kell rola, hogy a gazdasdgi események elszamolasanak
kontrollja megfeleljen a Bkr. 8. § (2) bekezdése d) pontjanak,

- irasban sziikséges rogziteni az Onkormanyzat tevékenységéhez
sziikséges kontrolleljarasokat a Bkr. 8. § (1) és (2) bekezdései
alapjan.




Végrehajtasért

sSz(:i:;l Megallapitas Sziikséges intézkedés felelds szerv
megnevezése
Nyomon kévetési rendszer (monitoring)
Az Onkormanyzatnak ki kell alakitania a Bkr. 10. §-anak megfeleléen a
nyomon kdvetési rendszert.
Ennek érdekében el kell késziteni:
_ . , . . - Bkr. 17. 1 kezdésének felel6 Bels6 ellen6rzési
Az Onkorméanyzat nem alakitotta ki teljes korien a szervezet a et 7. § (1a) bekezdésének megfeleloen a BelsS ellendrzési
. " . yrso PR kézikonyvet,
tevékenységének, a célok megvalositdsanak nyomon kovetését biztosito ) ) )
monitoring rendszert. - a Bkr. 29. § (1) bekezdése szerint a kockazatelemzésen alapuld éves
Az Onkorményzat nem rendelkezik: belsd ellendrzési ter\./etf
Belsé ellendrzési kéziknvyvel - az éves ellenOrzési jelentést a Bkr. 49. § (1) bekezdésének .
18. |- ) B Z 1 ,Z_ YYVEL megfelelden, €s biztositani kell az elkészitett éves ellendrzési Hivatal
- &ves belsé ellendrzesi tervvel, jelentés Képviseld-testiilet altali jovahagyésat a Bkr. 49. § (3)-(3a)
- éves ellen6rzési jelentéssel, bekezdései alapjan,
- a Jegyz6 éltal kiallitott, Bkr. 1. szamu melléklete szerinti vezetdi | - a Bkr. 11. § (1) és (2) bekezdései szerint a Jegyz6 altal alairt, a Bkr.
nyilatkozattal. 1. szamu melléklet szerinti vezetdi nyilatkozatot, melyet a Bkr. 11. §
(2a) bekezdése szerint az éves koltségvetési beszamoloval egyiitt
igazoltan meg kell kiildenie a Polgarmester részére, illetve
Polgarmesternek a zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt be kell
terjesztenie a Képviselo-testiilet elé.
2.) A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai
Az Onkormanyzat esetében nem all rendelkezésre a 2022. évi eléirdanyzat | A koltségvetést modosito Képviseld-testiilet altal elfogadott rendelet .
1. e, e . i o ‘ -, Hivatal
modositasrol a Képviselo-testiilet altal elfogadott rendelet. elkészitése sziikséges az Aht. 34. §-a alapjan.
Az Szt. 69. § (3) bekezdése szerinti, legalabb 3 évente kotelez6 mennyiségi | Amennyiben az Szt. 69. § (3) bekezdése szerinti leltarozas nem tortént .
2. L, . . . ; . SR . g Hivatal
leltarozas dokumentumai nem allnak rendelkezésre. meg 3 éven beliil, a leltarozas végrehajtasa sziikséges.
A fokonyvi karton vizsgalata alapjan megallapithato, hogy az
Onkormanyzatnal nem tortént meg teljes korien az Avr. 53. §-a szerinti | Gondoskodni sziikséges a jovOben a Gazdalkodasi szabalyzatban
3. |elozetes irasbeli kotelezettségvallalasok rogzitése a konyvelésben a 0021 | meghatarozott Osszeget elérd kiadasok esetében az Avr. 53. §-a szerinti Hivatal

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlara.

elozetes kotelezettségvallalas teljes korli konyvelésérol.




Végrehajtasért

sSz(:i:;l Megallapitas Sziikséges intézkedés felelds szerv
megnevezése
Az Onkorményzat nem rendelkezik teljes kortien a 2021. évi beszamolo
mérlegét alatamaszto leltarral. Az alabbi mérlegsorok nem keriiltek teljes
korien alatamasztasra leltarral:
- A/II/2 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
- A/Il/4 Beruhazésok, feltjitasok,
- D/I/3 Koltségvetési évben esedekes kovetelések kozhatalmi bevételre, | Biztositani kell a jovében, hogy az Onkorményzat teljes kortien
4, - D/1/4 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre, rendelkezzen az Ahsz. 22. §-anak megfeleld beszdmold mérlegét Hivatal
- H/I/3 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra, | alatdmaszto leltarral.
- H/II/3 Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek dologi
kiadasokra,
- H/II/9 Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
finanszirozasi kiadasokra,
- H/II/1 Kapott eldlegek esetében.
Az Onkorményzatnél a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozok )
2022.06.30-ai allomanya nem egyezik meg az eszkOznyilvantartdssal, eltér | Biztositani sziikséges az Onkormanyzatnal a nemzeti vagyonba tartozd
5. |az A/II/2 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, illetve az A/Il/4 | befektetett eszkdzok esetében az eszkOznyilvantartds, a konyvelés és az Hivatal
Beruhazasok, felgjitasok esetében. Az adatszolgaltatas és a konyvelés | adatszolgaltatas kozotti egyezoséget.
egyezik.
A kozhatalmi bevételek esetében a konyvelés ¢és az analitikus
6 A kozhatalmi bevételek konyvelése és az alapjaul szolgald analitikus | nyilvantartas kozotti egyezdséget biztositani sziikséges. A konyvelés Hivatal
" |nyilvantartas kozotti egyezdség nem allt fent 2022.06.30-an. feliilvizsgalata, és sziikség szerinti javitasa sziikséges a 38/2013. NGM
rendelet 1. szamt melléklete XI. fejezetének megfelelden.
Az Onkormaényzatnal a negyedév utolsé napjan fennalld, pénziigyileg nem Az l}hSZ' 18. §.(3) bekezde.s’e alapjan, a %8/2013,' NGM re{ldelet 1,'
N . . , , ‘ melléklet XII. fejezet F) pontjanak megfelelden a targynegyedév utolso .
7. |rendezett kozhatalmi bevételekre nem szamoltak el az Ahsz. 18. § (3) . sl . ; . Hivatal
, o , napjan fennalld, pénziigyileg nem rendezett kozhatalmi bevételekre
bekezdés szerinti értékvesztést. 1 , > , . , , .
vonatkoz6 kovetelések utdn negyedévente értékvesztést kell elszamolni.
A koltségvetési évet kovetden esedékes adokovetelések konyvelése
2 A koltségvetési évet kovetéen esedékes adokovetelések konyvelése nem | sziikséges a 3523 Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések Hivatal

tortént meg.

kozhatalmi bevételre megnevezésti f0konyvi szamlara a 38/2013 NGM
rendeletnek megfelel6en.




Sor-
sZam

Megallapitas

Sziikséges intézkedés

Végrehajtasért
felelds szerv
megnevezése

Az adok esetében a tulfizetések, téves és visszajaré befizetések
konyvelése nem tortént meg.

A talfizetések, téves és visszajard befizetések konyvelése sziikséges a
36711 Tulfizetések, téves és visszajard befizetések fokonyvi szamlara a
38/2013. NGM rendeletnek megfelelden.

Hivatal

10.

A fokonyvi karton vizsgalata alapjan megallapithato, hogy a 36412 Mas
elozetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi adé fokonyvi
szamlara, valamint a 36422 Mas fizetendo altalanos forgalmi adé
fokonyvi szamliara konyvelt tételek nem keriiltek Osszevezetésre a
38/2013. NGM rendeletben foglaltakkal ellentétben.

Az AFA 6sszevezetése szilkséges az AFA bevallas gyakorisaga szerint a
38/2013. NGM rendelet XII. fejezet C) pontjanak megfelelden.

Hivatal

11.

A 36414 Mas el6zetesen felszamitott nem levonhatd altalanos forgalmi
ado fokonyvi szamlanak 2022.06.30-an egyenlege van, nem keriilt
atvezetésre a 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok fokonyvi szamlara.

Az Afa atvezetésérdl gondoskodni sziikséges a 36414 Mas elzetesen
felszamitott nem levonhat6 altalanos forgalmi adé fokonyvi szamlardl a
8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok fokonyvi szamlara a 38/2013.
NGM rendelet XII. fejezet Egyéb gazdasagi események elszamolasai C)
Altalanos forgalmi ad6 elszamolasa résznek megfeleléen a végszamla
beérkezésekor.

Hivatal

12.

Az Onkormanyzat a munkabérek konyveléséhez tévesen a 36515
Foglalkoztatottaknak adott el6legek fokonyvi szamlat hasznalta, mely nem
felel meg a 38/2013. NGM rendeletben leirtaknak.

A bér konyvelését a 38/2013. NGM rendelet 1. szamu melléklete VIII.
fejezetének megfelelden sziikséges elvégezni.

Hivatal

13.

A fékonyvi karton vizsgalata alapjan megallapithatd, hogy a Token
vasarlas tévesen a 05321 Informatikai szolgéltatasok igénybevétele
fokonyvi szamlara keriilt rogzitésre.

Amennyiben a vasarolt eszkéz legfeljebb egy évig szolgilja a
tevékenységet, a tétel a 05311 Szakmai anyagok beszerzése fokonyvi
szamlara konyvelendé. Amennyiben egy éven tal szolgalja a
tevékenységet a 0563 Informatikai eszkdzok beszerzése, létesitése
fokonyvi szamlara rogzitendd a tétel az Ahsz. 15. sz. mellékletének
megfeleléen. A konyvelés javitasa sziikséges.

Hivatal

14.

A ,Logitech egér” eszkozvasarlas helyteleniil a 05312 Uzemeltetési
anyagok beszerzése fokonyvi szamlara keriilt rogzitésre.

Erintett tétel:
E/V/3.

Amennyiben a vasarolt eszkdz legfeljebb egy évig szolgalja a
tevékenységet, a 05311 Szakmai anyagok beszerzése fokonyvi szamlara
konyvelendé. Amennyiben egy éven tal szolgalja a tevékenységet a 0563
Informatikai eszk0zok beszerzése, Iétesitése fokonyvi szamlara
rogzitendd a tétel az Ahsz. 15. sz. mellékletének megfelelden.

Hivatal




Végrehajtasért

SSZ(;; Megallapitas Sziikséges intézkedés felelds szerv
megnevezése
A Fiités karbantartas, tartaly, csd, bilincs, sziikitd tételnél a szamlan az
anyagkoltségen feliil szerepel fiités karbantartasi koltség is, amely tévesen a | A karbantartasi koltség konyvelése a 05334 Karbantartasi kisjavitasi
15. | 05312 Uzemeltetési anyagok beszerzése fokonyvi szamlara kerilt rogzitése. | szolgaltatasok fokonyvi szamlara sziikséges az Ahsz. 15. sz mellékletének Hivatal
Erintett tétel: megfelelden.
E/K/1.
Az internet koltségek tévesen a 05322 Egyéb kommunikacids | Az internet kdltséget a 05321 Informatikai szolgéltatdsok igénybevétele
16 szolgaltatasok fokonyvi szamlara kerilt régzitesre. fokonyvi szamlara kell rogziteni az Ahsz 15. sz. melléklete szerint. Hivatal
e . o , ivata
Erintett tételek: A 05322 Egyéb kommunikacios szolgaltatasok fokonyvi szamla
E/V/20, E/V/36, E/V/39, E/V/40, E/V/43, E/K/3. feliilvizsgalata sziikséges. A konyvelés javitasa sziikséges.
A fénymasolo bérleti dija tévesen a 05333 Bérleti és lizing dijak f6konyvi | A fénymasold informatikai eszkoznek mindsil, ezért a 05321
17 szamlara lett konyvelve. Informatikai ~ szolgaltatdsok  igénybevétele  f8konyvi  szamlara Hivatal
" | Erintett tétel: konyvelendd az Ahsz 15. sz. mellékletének megfelelden. A konyvelés
E/K/4. javitasa sziikséges.
A tagdij tévesen a 05337 Egyéb szolgaltatasok fokonyvi szamlara kertilt
13 ryégzitésre. A tagdij atkdnyvelése sziikseges a 05355 Egyeb dologi kiadasok fokonyvi Hivatal
" | Erintett tétel: szamlara az Ahsz. 15. sz. mellékletének megfelelden.
E/K/6.
Az orvosi iigyelet tévesen a 05337 Egyéb szolgaltatasok fokonyvi szamlara ) ]
kerillt rogzitésre. Az orvosi lugyelet atkdnyvelése sziikséges a 05336 Szakmai
19. | . , tevékenységet segitd szolgaltatdsok fokonyvi szamlara az Ahsz 15. Hivatal
Erintett tétel: e ,,
S mellékletének megfelelGen.




Megjegyzés, figyelemfelhivds:

A fent felsorolt hibak kezelése, javitisa az ellenérzési jelentésben értékelésre keriil.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatdmasztisiahoz az Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdés eléirasai szerint leltart kell
Osszeallitani.

A Kozbens6 megallapitdsok és javaslatok tdblazataban alkalmazott roviditések:

A koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI. torvény — Ltv.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény — Motv.

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény — Szt.

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet — Ahsz.

Az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet — 38/2013.
NGM rendelet

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarél rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet — Avr.

A nemzetiségek jogairdl szo16 2011. évi CLXXIX. torvény — Nektv.

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény — Info. tv.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet — Bkr.
Az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000 (XII. 24.) Kormanyrendelet — 249/2000 (XIL
24.) Kormanyrendelet

Kormanyzati funkcié — Cofog

Szentlérinci K6zos Onkormanyzati Hivatal — Hivatal

Hetvehely K&zség Onkormanyzata — Onkorményzat

Hetvehelyi Német Nemzetisiségi Onkormanyzat, Hetvehelyi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat — Nemzetiségi Onkorméanyzatok
Hetvehely Kézség Onkorményzatanak képviseld-testiilete — Képviselé-testiilet

Szentlérinci K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje — Jegyzd

Hetvehely K&zség Onkorményzatanak polgarmestere — Polgarmester

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat — SZMSZ

Nektv. 80. § (2) bekezdés szerinti kdzigazgatasi szerzodés — Egytittmiikodési megallapodas
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2. szamu melléklet az OPSZEF/1297-10/2022. iktatoszam levélhez

Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazata

Ellenérzott szerv megnevezése: Hetvehelyi Szocialis Szolgaltaté Kozpont Es Konyhaja

Torzsszam: 766283

Sor-
sZam

Megallapitas

Sziikséges intézkedés

Végrehajtasért
felels szerv
megnevezése

1.) Bels6 kontrollrendszer értékelése

Kontrollkornyezet

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat:

Az Intézmény SZMSZ-ét az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
9/2019.(1.18.) szam hatarozataval hagyta jovd. Az SZMSZ nem
tartalmazza az alapitd okirat szamat, keltét, az alapitas idSpontjat, a
kormanyzati funkciok szerint besorolt tevékenységek megjeldlését.

Ezen kivil nem tartalmazza teljes korlien a SZMSZ-ben nevesitett
valamennyi munkakorhoz tartozo feladat- és hataskordket, a hataskorok
gyakorlasanak modjat, az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyokat, a
helyettesités rendjét, az ellatott feladatok munkafolyamatainak leirdsat,
munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjét, a szervezeti egység koltségvetési
szerven belilli belsé ¢és azon kiviili kiilsé kapcsolattartasanak modjat,
szabalyait.

Az Alapitdé okirat és SZMSZ tartalmi elGirasainak egyez6sége nem
biztositott. 2022.03.01-t6]1 mar csak a szocialis étkeztetés feladat maradt az
Intézménynél az alapitd okirat szerint, az SZMSZ modositasa azonban nem
tortént meg.

Az SZMSZ feliilvizsgalata és javitasa sziikséges az Avr. 13
bekezdései alapjan.

. § (1) és (5)

Hivatal




Sor-
sZam

Megallapitas

Sziikséges intézkedés

Végrehajtasért
felels szerv
megnevezése

Gazdalkodasi szabalyzat:

Az Intézmény esetében a kotelezettségvallalora, utalvanyozora vonatkozdan
a felhatalmazas és kijelolés nem az Avr. 52. §-aban foglaltak szerint tortént.
Az Intézmény a jogszabaly-modositasokat nem vezette at a szabalyzaton a
hatalybalépésiiket kovetd 30 napon beliil. A szabalyzat tartalmaz hatdlyon
kiviil helyezett jogszabalyt (a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL
térvény).

A szabélyzat feliilvizsgalata, aktualizalasa sziikséges az Avr. 13. § (4a)
bekezdése alapjan. A kotelezettségvallalora, utalvanyozora vonatkozo
felhatalmazasokat az Avr. 52. §-nak megfeleléen sziikséges elkésziteni. A
tovabbiakban tigyelni kell arra, hogy a jogszabaly-modositasok azok
hatalyba 1épését kovetd 30 napon belill a szabalyzaton atvezetésre
kertiljenek.

A szabélyzat szerint, az Avr. 53. § (1) bekezdésére hivatkozva, irasbeli
kotelezettségvallalas  sziikséges az olyan Kkifizetések teljesitéséhez,
amelyek értéke eléri a 100.000 Ft. Felhivjuk a figyelmet, hogy az Avr.
53. § (1) bekezdése szerint ez az 6sszeg 200.000 Ft.

Hivatal

Szamviteli politika:

A Hivatal rendelkezik a szabdalyzattal, melynek hatdlya kiterjed az
Intézményre, azonban csak Onkormanyzatra vonatkozdan tartalmaz
eléirasokat. A szabalyzat 2018.02.02-t6] hatalyos.

Az Intézményvezetd nem irta ala a szabalyzatot.

Nem rogzitették a szabalyzatban az altalanos koltségek, valamint az
altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

Nem tartalmazza a szabalyzat, hogy a valasztasi, mindsitési lehetoségek
koziil melyeket, milyen feltételek fenndlldsa esetén alkalmazza. A
részletszabalyok az Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzataban
keriiltek megfogalmazasra, melyre a szabalyzatban hivatkozni sziikséges.

A szabalyzat felilvizsgalata, kiegeszitése sziikséges az Intézményre
vonatkozoé eldirasokkal az Ahsz. 50.§ (1) és (7) bekezdései, az Aht. 10. §
(4a) bekezdése, valamint az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdései alapjan.

A Jegyz6 aldirasa mellett az Intézményvezetd aldirasardl is gondoskodni
sziikséges.

A szabalyzatban hivatkozni sziikséges arra, hogy a részletszabalyok az
Eszkozok ¢és a  forrasok  értékelési szabalyzataban  keriiltek
megfogalmazasra.

Hivatal

Eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata:

A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, melynek hatdlya kiterjed az
Intézményre. A szabalyzat 2018.05.01-t6] hatalyos.

Az Intézményvezetd nem irta ala a szabalyzatot.

A szabdalyzatban olyan Onkormanyzatokra hivatkoznak, melyek nem a
Hivatalhoz tartoznak.

A szabalyzat feliilvizsgalata és aktualizalasa sziikséges.

A Jegyz0 alairasa mellett az Intézményvezetd alairasardl is gondoskodni
szikséges.

Hivatal

Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata:

A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, melynek hatalya Kkiterjed az
Intézményre. A szabalyzat 2018.05.01-t61 hatalyos.

A szabalyzat feliilvizsgalata és aktualizalasa sziikséges.

A Jegyz0 alairasa mellett az Intézményvezetd alairasardl is gondoskodni
szikséges.

Hivatal

2




Végrehajtasért

sSz(:il;;l Megallapitas Sziikséges intézkedés felelds szerv
megnevezése
Az Intézményvezetd nem irta ala a szabalyzatot. A tovabbiakban iigyelni kell arra, hogy a jogszabaly-modositasok azok
A szabélyzatban tobb helyen tévesen Korjegyz8ség szerepel. hate.'lll)./ba lépését kovetd 90 napon beliil a szabalyzaton atvezetésre
A jogszabdly-médositasokat nem vezették at a hatalybalépésiiket kovets 90 | Kerilenek.
napon belill, hatalyon kiviil helyezett jogszabalyra hivatkozik (249/2000.
(XIL.24.) Kormanyrendelet).
Onkéltség szamitasi szabalyzat:
A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, melynek hatalya kiterjed az W 1sr S W Tira e el .
6. Tntézményre. A szabalyzat 2018.05.01-t51 hatalyos. A Jegyz0 alairasa mellett az intézményvezetd alairasa is sziikséges. Hivatal
Az Intézményvezetd nem irta ala a szabalyzatot.
Pénzkezelési szabalyzat:
A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, mely 2018.05.01-t61 hatalyos.
Az Intézményvezetd nem irta ala a szabalyzatot.
AZ b,Zl gv i APz A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata, a hinyossagok potlsa
szabalyzatban: sziikséges az Szt. 14. § (8) és (11) bekezdéseinek, valamint az Ahsz. 50. §
- a jogszabaly-modositasokat nem vezették at a hatalybalépésiiket | (1) bekezdésének megfelelden.
kgveto ,90 napon bell, hatalyon, kiviil * helyezett jogszabalyra | 5 Jegyz6 alairasa mellett az Intézményvezetd alairasarol is gondoskodni .
7. hivatkozik (249/2000. (XII.24.) Korméanyrendelet), sziikséges Hivatal
- a Sl?,"lr(llﬂék felitti “{endellje’zési jogosultsagot tartalmazo, hivatkozott| 5 tovabbiakban tigyelni kell arra, hogy a jogszabaly-moédositasok azok
melleklet nem kerult csatolasra, hatalyba 1épését kovetd 90 napon beliill a szabalyzaton atvezetésre
- a pénztaros felel8sségvallalasi nyilatkozata (szabalyzat 1. szamu|keriiljenek.
melléklete) hidnyzik,
- a pénztaros, pénztarellendr és helyettese személyét mellékletben jeldli
meg, a hivatkozott melléklet azonban nem taléalhato.
Szamlarend: A szabalyzat feliilvizsgalata és kiegészitése sziikséges a konyvelésben
A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, mely kiterjed az Intézményre. A |hasznalando egységes szamlatiikorrel az Szt. 161. §-anak €s az Ahsz. 16.
szabalyzat 2020.02.01-jét6] hatalyos. mellékletének megfelelGen.
g Az Intézményvezetd nem irta ala a szabélyzatot. A szamlatiikorben a 003, 005 nyilvantartasi ellenszamlaknak az Hivatal

A szabalyzatban a gazdasagi eseményeknél keriiltek felsorolasra a fokonyvi
szamlak és megnevezéseik, igy az a jogszabaly szerinti szamlatiikrt, a
003, 005 nyilvantartasi ellenszamlak Cofogok szerinti alabontasat nem
tartalmazza.

alkalmazott Cofogok szerinti aldbontasarol gondoskodni sziikséges az
Ahsz. 16. melléklete szerint.

A Jegyz0 alairasa mellett az Intézményvezetd alairasardl is gondoskodni
sziikséges.
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Az Intézmény nem rendelkezik az Avr. 13. (2) bekezdésében
meghatarozott alabbi szabalyzatokkal:
- a belfdldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, | AZ Intézmény szabilyzatainak elkészitésérdl gondoskodni szikséges a
elszamolaséaval kapcsolatos szabélyzattal, miikddeschez kapesolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
. . . . . L szabalyozott kérdések esetén az Avr. 13. § (2) bekezdésének megfelelden, .
9. | - az anyag- ¢és eszkOzgazdilkodds szamviteli politikdban nem . , . o . . o Hivatal
, i o . vagy a Hivatal szabéalyzatanak hatalyat ki kell terjeszteni az Intézményre.
szabalyozott kérdéseit meghatarozé szabalyzattal, =7 . . . s
_ ) ) Kiterjesztett szabdlyzat esetében a Jegyzd aldirdsa mellett az
- a reprezentacios kiadasok felosztasinak, azok teljesitésének &s|ntgzmenyvezetd aldirdsa is sziikséges.
elszamolasanak szabalyzataval,
- avezetékes és mobiltelefonok hasznalatara vonatkozé szabalyzattal.
A szabalyzat elkészitésérol intézkedni sziikséges, vagy a Hivatal
szabalyzata hatalydnak egyértelmii, pontos kiterjesztésér6l gondoskodni
sziikséges az Ltv. 9. § (4) bekezdés, 10.§ (1) bekezdése, valamint a
10 Iratkezelési szabalyzat: kozfeladatot ellatdo szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl Hivatal
" | Az Intézmény nem rendelkezik a szabalyzattal. 52616 335/2005. (XI1.29.) Korméanyrendelet 3. § (1) bekezdés alapjan. 1vata
A Jegyzo, illetve az Intézményvezetd alairasat, valamint a Baranya
Megyei Kormdanyhivatal és a Magyar Nemzeti Levéltar vezetdjének
egyetértd nyilatkozatat potolni sziikséges.
Munkakdéri leirasok:
Az Intézmény esetében a pénziigyi ellenjegyzo, illetve érvényesitd jogkort
gyakorl6 tigyintézok munkakori leirasai rendelkezésre allnak. A munkakori leirasok feliilvizsgalata sziikséges.
11. |A munkakori leirasok nem minden esetben tartalmazzak teljes korien a | A munkakori leirasoknak teljes koriien tartalmazniuk kell a belsd Hivatal
" |pénziigyi ellenjegyz6, illetve érvényesitd jogkort gyakorld iigyintézOk | szabalyzatokban meghatirozott jogkoroket a kozszolgalati tisztvisel6krol
esetében a gazdalkodasi jogkoroket. sz616 2011. évi CXCIX. torvény 75.§ (1) bekezdés d) pontja alapjan.
A munkakori leiras néhany esetben hatalyon kiviil helyezett jogszabalyra
hivatkozik (249/2000 (XII. 24.) Kormanyrendelet).
Munkamegosztisi megallapodss: Az Ayr: 9 § (5a) bekezdfése alapjan a .munkamegosztési megeilllapodziist
; L .. , , .. | megkotésérdl gondoskodni kell. Ugyelni kell arra, hogy a megallapodast .
12. | Az Avr. 9. § (5a) szerinti munkamegosztisi megéllapodds nem keriilt Hivatal

megkotésre az Intézmény €s a Hivatal kozott.

az azt megkotd koltségvetési szervek iranyitd szerve (Onkormanyzat)
jovahagyja.
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13.

Ellenérzési nyomvonal:

Az Intézmény nem rendelkezik Ellendrzési nyomvonallal, nem szabalyozta

a folyamatait, a folyamatok miikodésében részt vevd szervezeti egységek

miikddését, valamint nem jeldlt ki a mindezekért felelds vezetd beosztast

személyt (folyamatgazdat).

Az Intézménynek a Bels6 kontroll rendszer szabalyzat keretében, vagy
egy¢b szabalyzatban rendelkeznie sziikséges minden tevékenységére
kiterjedéen a folyamatair6l, a folyamatok miikodésében részt vevok
feladatairol.

El kell készitenie az FEllen6rzési nyomvonalat a Bkr. 6. § (3)
bekezdésének megfelelden.

Az Intézményvezetonek gondoskodnia kell az Intézmény folyamatainak
mikodéséért  felelés  vezetd beosztasi személy (folyamatgazda)
kijelolésérdl a Bkr. 6. § (2a) bekezdésének megfelelGen.

Hivatal

14.

Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje:

A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, mely kiterjed az Intézményre. A
szabalyzat 2020.02.01-jét6l hatalyos. Az Intézményvezetd nem irta ala a

szabalyzatot.

A Jegyz0 alairasa mellett az intézményvezet6 alairasa is sziikséges.

Hivatal

Integralt kockazatkezelési rendszer

15.

Integralt kockazatkezelési szabalyzat:
A Hivatal rendelkezik a szabalyzattal, mely hatalya kiterjed az Intézményre.

A szabalyzat 2020.02.01-t6] hatalyos. Az Intézményvezetd nem irta ald a

szabalyzatot.
A Kockézati Munkacsoport tagjainak kijelolésére a tényleges megbizasok,

illetve az évente feliilvizsgalt kockézati térkép nem allnak rendelkezésre. A

megbizasra minta a szabalyzat 1. szamua mellékletében szerepel.

A Kockazati Munkacsoport tagjainak tényleges megbizasat és
mikddésének dokumentalasat, a kockazati térkép kialakitasat, évenkénti
feliilvizsgalatat el kell késziteni Bkr. 7. § (4) bekezdése alapjan. A Jegyz6
alairasa mellett az intézményvezeto alairasa is sziikséges.

Hivatal

Kontro

lltevékenységek

16.

Az Intézmény nem megfelelden alakitotta ki a Kontrolltevékenységet:

- a kiadasi utalvanyrendelet nyomtatasa né¢hany esetben a pénziigyi
teljesitést kovetoen tortént,

- nem volt biztositott néhany esetben a gazdasidgi események
elszamoléasanak, a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés
kontrollja,

- akontrolleljarasok kialakitasat nem rogzitették irasban.

Az Intézménynek biztositani kell minden tevékenységére vonatkozdan a

kontrollok kiépitését a Bkr. 8. §-anak megfeleléen. Ennek érdekében:

- biztositani sziikséges, hogy az érvényesités és az utalvanyozas a
pénziigyi teljesités elétt megtorténjen,

- gondoskodni kell réla, hogy a gazdasagi események elszamolasanak
kontrollja megfeleljen a Bkr. 8. § (2) bekezdése d) pontjanak,

- irasban sziikséges roOgziteni az Intézmény tevékenységéhez
sziikséges kontrolleljarasokat Bkr. 8. § (1) és (2) bekezdései alapjan.

Hivatal
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Informacios és kommunikdcios rendszer
Az Intézmény nem tett eleget az Info. tv-ben meghatarozott, a kozérdekii Az Info tv. 32-341 §f.,37' 3 (,1). ©s (2) bek,ezdes.el a l,a pjan a kozerdekq .
17. C Ls e s L - adatokra vonatkozo tdjékoztatasi kotelezettség teljesitésérdl gondoskodni Hivatal
adatokra vonatkozo kozzétételi kotelezettségének. ot
sziikséges.
Nyomon kévetési rendszer (monitoring)
Az Intézménynek ki kell alakitania a Bkr. 10. §-anak megfeleléen a
nyomon kdvetési rendszert.
Ennek érdekében:
Az Intézmény nem alakitotta ki teljes kortien a szervezet tevekenységének, | gejss ellendrzési kézikonyvet a Jegyzo és az Intézményvezetd irja
a célok megvaldsitasanak nyomon kdvetését biztositd monitoring ala
rendszert. A Hivatal rendelkezik Belsé ellenérzési kézikonyvvel, ’ L. , ..
amelynek hatalya kiterjed az Intézményre. A szabalyzat 2020.01.01-t61 | ~ El kk’ell lkCSZ}tenl la lBkr 591 . §ll (,1,) ’b‘ekezdese szerinti,
hatalyos. A Jegyz0 és az Intézményvezetd nem irtak ald a szabalyzatot. ockazatelemzesen alapulo eves belso ellenorzest tervet,
. . - el kell késziteni az éves ellenérzési jelentést a Bkr. 49. § (1)
Az Intézmény nem rendelkezik: N . e i
18. , y Lo bekezdésének megfelelden, és biztositani kell az elkészitett éves Hivatal
- éves belsd ellendrzési tervvel, ellendrzési jelentés Képviselo-testiilet altali jovahagyasat a Bkr. 49.
- éves ellendrzési jelentéssel, § (3)-(3a) bekezdései alapjan,
- a koltsegvetési szerv vezetdje altal kiallitott, Bkr. 1. szamt melléklete | - a koltségvetési szerv vezetdjének ki kell 4llitania a Bkr. 1. szamu
szerinti vezetdi nyilatkozattal, mivel a rendelkezésre allé nyilatkozat melléklet szerinti vezetdi nyilatkozatot a Bkr. 11. § (1) bekezdése
datuma 2020.12.01. szerint, melyet az éves koltségvetési beszamoldval igazoltan meg kell
kiildenie a polgarmester részére, illetve polgarmesternek a
zarszamadasi rendelet tervezetével egyiitt be kell terjesztenie a
Képviselo-testiilet elé¢ a Bkr. 11. § (2a) bekezdése szerint.
2.) A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenérzésének tapasztalatai
adatspolglatie s @ Kolségvetéstrendele Korot a BS16 Kozponts, nanyits| PN kel as adatsolgilatis, o Konyvelés & o Koltséavetési
1. & & pontt, YO rendelet kozotti egyezoseéget, melyet az Aht. 23. §-a szerinti koltségvetési Hivatal

szervi tamogatas rovat esetében. Az adatszolgaltatas és a konyvelés
esetében nincs eltérés.

rendelettel sziikséges aldtamasztani.
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Az eldiranyzat mdédositasarol nem all rendelkezésre koltségvetést
modosito rendelet.

A koltségvetést modosito Kepviselo-testiilet altal elfogadott rendelet
elkészitése sziikséges az Aht. 34. §-a alapjan.

Hivatal

Az Szt. 69. § (3) bekezdése szerinti, legalabb 3 évente kotelez6 mennyiségi
leltarozas dokumentumai nem allnak rendelkezésre.

Amennyiben az Szt. 69. § (3) bekezdése szerinti leltarozas nem tortént
meg 3 éven beliil, a leltarozas végrehajtasa sziikséges.

Hivatal

Az Intézmény nem rendelkezik teljes kortien a 2021. évi beszamold
mérlegét alatamaszté leltarral. Az alabbi mérlegsorok nem keriiltek
alatdmasztésra leltarral:

- D/I/4 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikkodési bevételre,
- D/III/1e foglalkoztatottaknak adott eldlegek,
- H/I/3 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra.

Biztositani kell a jovOben, hogy az Intézmény teljes korlien rendelkezzen
az Ahsz. 22. §-anak megfeleld beszamolo mérlegét alatamaszto leltarral.

Hivatal

A fokonyvi karton vizsgalata alapjan megéallapithato, hogy az Intézménynél
nem tortént meg teljes kortien az Avr. 53. §-a szerinti el8zetes irasbeli
kotelezettségvallalasok rogzitése a konyvelésben a 0021 Koltségvetési
évben esedékes Kkotelezettségvallalas mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamlara.

Gondoskodni sziikséges a jovoben a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott dsszeget elérd kiaddsok esetében az Avr. 53. §-a szerinti
elozetes kotelezettségvallalas teljes kor(i konyvelésérol.

Hivatal

A fokonyvi karton vizsgalata alapjan megallapithato, hogy az Intézmény
konyhajan felhasznalasra keriild alapanyagok nem a 211 Anyagok
fokonyvi szamlan keriiltek konyvelésre annak ellenére, hogy azok egy része
nem azonnali felhasznalasu.

Az alapanyagokat felhasznalasig a 211 Anyagok fokonyvi szamlan
sziikséges kimutatni a pénziigyi szamvitelben a 38/2013. NGM rendelet
V. fejezetének megfelelden. A  készletek allomanyvaltozasat
negyedévente sziikséges konyvelni az Ahsz. 53. § (6) bekezdésének
megfelelden és az élelmezésvezetd nyilvantartasa alapjan.

Hivatal

A 36414 Mas elozetesen felszamitott nem levonhat6 altalanos forgalmi
ado fokonyvi szamlanak 2022.06.30-an egyenlege van, nem Kkeriilt
atvezetésre a 8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok fokonyvi szamlara.

Az Afa atvezetésérdl gondoskodni sziikséges a 36414 Mas elézetesen
felszamitott nem levonhat6 altalanos forgalmi adé fokonyvi szamlarol a
8435 Mas kiilonféle egyéb raforditasok fokonyvi szamlara a 38/2013.
NGM rendelet XII. fejezet Egyéb gazdasagi események elszamolasai C)
Altalanos forgalmi ad6 elszamolasa résznek megfelelden a végszamla
beérkezésekor.

Hivatal

Az Intézmény a személyi juttatdsok konyveléséhez tévesen a 36515
Foglalkoztatottaknak adott el6legek fokonyvi szamlat hasznalta, mely nem
felel meg a 38/2013. NGM rendeletben leirtaknak.

A személyi juttatasok konyvelését a 38/2013. NGM rendelet 1. szamu
melléklete VIII. fejezetének megfelelden sziikséges elvégezni.

Hivatal
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A szerzddés visszaallitasi dij esetében szamviteli bizonylat nem tdmasztja o ) . o o
ald a gazdasagi eseményt. A tétel tévesen a 05337 Egyéb szolgaltatasok | A ) gazdasagi esemeny a!atamasztertsahoz az Szt. ,166- §-a szerinti
o | fokényvi szamlara keriilt rogzitésre. szamviteli bizonylat sziikséges. A tétel a 05355 Egyéb dologi kiadasok Hivatal

Erintett tétel:
E/K/4.

fokonyvi szamlara konyvelendé az Ahsz. 15. sz

megfelelden.

mellékletének

Megjegyzés, figyelemfelhivds:

A fent felsorolt hibak kezelése, javitasa az ellenérzési jelentésben értékelésre keriil.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatimasztasahoz az Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdés elbirasai szerint leltart kell

Osszeallitani.

A Kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazataban alkalmazott roviditések:

A koziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény — Ltv.

A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény — Szt. )
Az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. torvény — Aht.

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet — Ahsz.
Az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet — 38/2013.

NGM rendelet

Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet — Avr.
Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény — Info. tv.
A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl é€s belsé ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet — Bkr.
Az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo 249/2000 (XII. 24.) Kormanyrendelet — 249/2000 (XII.

24.) Kormanyrendelet

Szentlérinci K6zos Onkormanyzati Hivatal — Hivatal

Hetvehelyi Szocialis Szolgaltatdo Kozpont €s Konyhaja — Intézmény
Szentldrinci K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyz6je — Jegyzo

Hetvehely K&ézség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete — Képvisel-testiilet
Hetvehelyi Szocialis Szolgaltaté Kozpont és Konyhaja intézményvezetdje — Intézményvezetd

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat — SZMSZ





IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt., elektronikus bélyegzdvel
és idébélyegzbvel latta el.

A polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erejli
maganokirat. A polgari perrendtartasrél sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szo6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kdzokirat, ha azt birésag, kdzjegyzé, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kézigazgatasi szerv tigykérén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az |lgazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytdl szarmazik:

Neve: Matékné Merk Andrea

Egyedi azonositéja: matokne.merk.andrea

Beosztasa: osztalyvezet6

Szervezeti egység megnevezése: Baranya Megyei Kéltségvetési Ellenbrzési Osztaly
Szervezet megnevezése: Magyar Allamkincstar

A hitelesités idépontja: 2022-11-25T08:01:40

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cim( jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek: helpdesk@nisz.hu
Honlap: http://szeusz.gov.hu/avdh
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