JEGYZOKONYV

Késziilt: Hetvehely, Okorvolgy, Szentkatalin kozségek Onkormanyzatai Képviseld-testiileteinek
2023. december 21-én 17.00 6rai kezdettel megtartott egyiittes tilésérdl.

Az iilés helye: Szolgaltatohdz 7681 Hetvehely Rakdczi u. 40.

Jelen vannak: Hetvehely: Wagner Antal polgarmester, Pasztory Csongor alpolgérmester, Grunda
Janos, Takacs Viktor, Bagd Janosné képviseldk.

Okorvolgy: Majorosi Jozsefné polgdrmester Egerszegi Kéroly alpolgarmester.

Szentkatalin: Varga Eva polgarmester, Bali-Szab6 Bianka, Szilagyi Imréné, Panek Zsolt képviselok.
Igazoltan tavol:

Okorvolgy: Rezeli Csaba képviseld

Szentkatalin: Szabo Ferenc alpolgarmester

Jelenléti iv csatolva. (1. sz. melléklet)

Wagner Antal: Tisztelettel k6szonti a képviselé-testiiletek tagjait, hetvehelyi kirendeltség-vezetdjét.
Megallapitja, hogy Hetvehely Képviselo-testiiletébdl 5 f6 van jelen, hatarozatképes, 1 6 igazoltan
van tavol, Okorvolgy Képviseld-testiiletébdl 2 6 van jelen, hatérozatképes, 1 képviseld igazoltan van
tavol, Szentkatalin Képvisel6-testiiletébol 4 f6 van jelen, hatarozatképes, 1 képviseld igazoltan van
tavol, az ilést megnyitja.

Wagner Antal polgarmester javasolta az alabbi napirendi pontok targyalasat:

Meghivo csatolva. (2. sz. melléklet)

Napirendi pontok: ‘

1.) Eloterjesztés a 2024. évi igazgatdsi sziinet elrendelésérél onkormanyzati rendelet
megalkotasarol

Eléterjeszté: Wagner Antal Hetvehely kozség polgarmestere

2.) Eléterjesztés a Szentlorinci Kozos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi belsé ellenérzési
tervérdl és stratégiai ellenérzési tervérol
Eléterjeszto: Wagner Antal Hetvehely kozség polgérmestere

Egyéb javaslat, észrevétel nem volt, a képviselé-testiiletek a napirendet vita nélkiil, egyhangutlag
elfogadtak.

Els6é napirendi pont targyalisa:
Eloterjesztés a 2024. évi igazgatdsi sziinet elrendelésérol onkormdnyzati rendelet megalkotdsdrol

Wiaoner Antal nnlogarmecter icmertette a7 irdenc elAterieeztéct (3 ez melléklet)

Hetvehely képviselG-testiilete megtargyalta az elterjesztést, majd a képviseldk 5 igen szavazattal,
ellenszavazat, tartdzkodas nélkiil megalkottak az alabbi rendeletet:

Hetvehely Kiozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
12/2023. (XII. 22.) 6nkormanyzati rendelete
a 2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol




Rendelet szovege a jegyz6konyv mellékletét képezi.

Okorvolgy képviseld-testiilete megtargyalta az el6terjesztést, majd a képviseldk 2 igen szavazattal,
ellenszavazat, tartézkodas nélkiil megalkottak az alabbi rendeletet:

OKkorvilgy Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
13/2023. (XII. 22.) onkormanyzati rendelete
a 2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Rendelet szovege a jegyzokonyv mellékletét képezi.

Szentkatalin képviselO-testiilete megtargyalta az eléterjesztést, majd a képviseldk 4 igen szavazattal,
ellenszavazat, tartozkodas nélkiil megalkottdk az alabbi rendeletet:

Szentkatalin Kozség Onkorméhyzata Képviselo-testiiletének
14/2023. (XII. 22.) 6nkormanyzati rendelete
a 2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Rendelet szovege a jegyzokonyv mellékletét képezi.

Maisodik napirendi pont targyaldsa:
Eloterjesztés a Szentlorinci Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2024. évi belso ellendrzési tervérol és
stratégiai ellenorzési tervérol

Wagner Antal polgarmester ismertette az {rasos el6terjesztést. (4. sz. melléklet)

Hetvehely képvisel6-testiilete megtargyalta az el6terjesztést, majd a képviselok 5 igen szavazattal,
ellenszavazat, tart6zkodas nélkiil meghoztak az alabbi hatarozatot: L
Hetvehely Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

_90/2023. (XI1.21.) Kt. hatarozata
a Szentlorinci Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi bels6 ellenérzési tervérol

Hetvehely Kozség Onkorményzat Képvisel-testiilete a Szentldrinci K6zés Onkorményzati Hivatal
Jegyz6jének javaslatat a 2024. évi bels6 ellendrzési tervrol megtargyalta, és Ggy hatdrozott, hogy az
abban foglaltakat elfogadja az el6terjesztés melléklete szerint.

Felel6s: Képviseld — testiilet
Végrehajtasért felel: dr. Toth Sandor jegyzd, Dr. Kdsané Hetesi I1diko belsé ellendrzési vezeto.
Hataridd: folyamatos 2024. évben
Kapja: Dr. Késané Hetesi [1diko bels6 ellendrzési vezetd

Okorvolgy képviselo-testiilete megtérgyalta az eldterjesztést, majd a képviseldk 2 igen szavazattal,
ellenszavazat. tartdzkodas nélkiil meghoztak az alabhi hatarozatot:

Okorvilgy Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
34/2023. (XI1.21.) Kt. hatdrozata
a Szentlorinci K6zos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi bels6 ellendrzési tervérdl

Okorvolgy Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Szentlérinci K6zos Onkormanyzati Hivatal
Jegyz6jének javaslatat a 2024. évi bels6 ellendrzési tervrél megtargyalta, és tigy hatdrozott, hogy az
abban foglaltakat elfogadja az el6terjesztés melléklete szerint.



Felelds: Képviselo — testiilet
Végrehajtasért felel: dr. Téth Sandor jegyzd, Dr. Kosané Hetesi I1dikd belsd ellendérzési vezeto.
Hataridd: folyamatos 2024. évben
Kapja: Dr. Kosané Hetesi I1diko bels6 ellendrzési vezetd

Szentkatalin képviselO-testiilete megtargyalta az el6terjesztést, majd a képviselk 4 igen szavazattal,
ellenszavazat, tartozkodas nélkiil meghoztak az aldbbi hatarozatot:

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
37/2023. (XI1.21.) Kt. hatiarozata
a Szentlérinci Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2024. évi belsé ellenérzési tervérol

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a Szentlérinci K6zos Onkormanyzati Hivatal
Jegyz6jének javaslatat a 2024. évi belsd ellendrzési tervrél megtargyalta, €s tigy hatarozott, hogy az
abban foglaltakat elfogadja az el6terjesztés melléklete szerint.

Felelds: Képvisel6 — testiilet
Végrehajtasért felel: dr. Téth Sandor jegyz6, Dr. Késané Hetesi I1diko belsd ellendrzési vezeto.
Hatarid6: folyamatos 2024. évben
Kapja: Dr. Kosané Hetesi I1diko belso ellendrzési vezetd

Mas kérdés, hozzaszolds nem volt, napirendi pont nem lévén a polgarmester megkdszonte a
megjelenést €s az tilést 17.55-kor bezarta.

Maj orosi' %ozsefﬁe Varga EVa
polgarmester polgarmester
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JELENLETI iv

Késziilt Hetvehely, Okorvolgy, Szentkatalin Kozség Onkorményzatok Képviseld-
testiileteinek 2023. december 21-én 17.00 6rakor megtartott egyiittes iilésén.

Jelen vannak:

Hetvehely

Wiagner Antal polgarmester
Pésztory Csongor alpolgdrmester
Bago Janosné képviseld

Grunda Janos képviseld

Takacs Viktor képviseld
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Gy | HETVEHELY KOZSEG ONKORMANYZAT

7681 Hetvehely, Rakéczi utca 36.
Tel: +36-73/578-528
E-mail: hetvehelykirendeltseg@szentlorinc.hu

MEGHIVO

Tisztelettel meghivom Ont Hetvehely, Okorvolgy, Szentkatalin Kozség Onkormanyzat
Képvisel6-testiileteinek 2023. december 21-én 17.00 6rakor a Szolgéltatohdzban (7681
Hetvehely Rakodczi u. 40.) tartand6 egyiittes tilésére.

Napirendi pontok:

1.) Eléterjesztés a 2024. évi igazgatisi sziinet elrendelésérél onkormanyzati rendelet
megalkotasarol
Elo6terjesztd: Wagner Antal Hetvehely k6zség polgdrmestere

2.) Eléterjesztés a Szentlérinci Kozés Onkormanyzati Hivatal 2024. évi belsé ellendrzési
tervérol és stratégiai ellendrzési tervérol
El6terjeszto: Wagner Antal Hetvehely kozség polgarmestere

Hetvehely, 2023. december 14.

Hivatal: Szentldrinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal Hetvehelyi Kirendeltsége
7681 Hetvehely, Rakéczi utca 36.
B +36-73/578-528 hetvehelykirendeItseg@szentlorinc.hu
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) ELOTERJESZTES
Hetvehely K6zség Onkormanyzata Képvisel6- testiiletének 2023. december 21-i
rendes/rendkiviili testiileti tilésére

Targy: Eldterjesztés a 2024. évi igazgatasi sziinet
elrendelésérél onkormanyzati rendelet
megalkotasarol.

El6terjeszt6: dr. Toéth Sandor jegyz6

El6terjesztést készitette: dr. Téth Sandor jegyz6

Az el6terjesztés a jogszabalyi feltételeknek dr. Téth Sandor jegyz6

megfelel:

A dontéshez sziikséges tobbség: egyszer(i/mindsitett

Doéntési forma: rendelet/hatarozat (normativ, hatésagi,
egyeb)

Koltségvetési hatasa nincs

Az elGterjesztést nyilt iilésen kell /zart iilésen kell /zart tilésen
lehet targyalni

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozigazgatasi szervek hatékony és zavartalan miikédése megvalositasanak egyik elengedhetetlen
feltétele a kozszféraban foglalkoztatott munkatarsakat megillet6 szabadsag el6relathat6 litemezése, a
ki nem adott szabadsagok felhalmozddasanak elkeriilése.

A kozszolgdlati tisztvisel6krol szoldo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban Kttv.) 232. § (3)
bekezdése alapjan a képvisel6-testiilet - a Kormany ajanlasanak figyelembevételével - a rendes
szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztvisel§ adott évre megallapitott alapszabadsaganak a haromotodét (amely 15
munkanapot jelent).

Az igazgatasi sziinet elrendelése soran figyelembe veendd ajanlasokat a kozszolgalati tisztvisel6k
munka - és pihend idejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati tisztvisel6ket és a munkaltatot
terhel6 egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunkavégzésérdl szolé 30/2012. (III.7.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 13-15. §.-ai szabalyozzak az alabbiak szerint:

»13.§ (1) Az igazgatdsi sziinet idétartama:
a) nydron 6t egybefiiggd naptdri hét, amely augusztus 20-dt kézvetleniil kévetd vasdrnapig tart;
b) télen két egybefiiggd naptdri hét, amely janudr 1-jét kézvetlentil kévetd vasdrnapig tart;

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatdsi sziinet iddszaka alatt az esedékessége évében ki
nem adott szabadsdg teljes egésze kiadhato.

(3) A munkdltaté az igazgatdsi sziinet idészakdra figyelemmel hatdrozza meg a szabadsdgoldsi terv
alapjdn kiaddsra kertilé szabadsdgot.

14. § Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatdsi sziinet alatt a
szabadsdgot tigy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan ligymenetet és feladatelldtdst.

15§ A Kormdny a Kttv., 232. §. (3) bekezdése alapjdn a helyi 6nkormdnyzat képviseld-testiilete,
valamint a 2. §.-dban felsorolt szervek vezetdje szdmdra ajdnlja igazgatdsi sziinet elrendelése esetén
az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan megallapithatd, hogy a dolgoz6k nagy része a nyari sziinetre
tartalékolja a szabadsaga egy részét. A munkavallalok éves szabadsaganak kiadasa minden évben nagy
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nehézségbe tlitkozik. Az igazgatasi sziinet elrendelése a szabadsagok kiadasat jelentés mértékben
megkonnyiti, valamint gazdasdgossagi, takarékossagi szempontbdl is el6nyds, igy a hivatal
miikodésével jaro koltségek, - ha kis mértékben is — de csokkenthetdk.

Fentiekre figyelemmel javaslom, hogy a Tisztelt KépviselG-testiiletek a Szentlérinci Kozos
Onkorményzati Hivatalanal igazgatasi sziinetet rendeljen el nyari idészakban: 2024. julius 22-tdl
2024. augusztus 25. napjaig, a téli idészakban: 2024. december 23-t61 2025. januar 5. napjaig.

Az igazgatdsi sziinet ideje alatt a halaszthatatlan iigyekben iigyelet tartdsdra kertil sor.

A javasolt id6pontok a testiileti munkdban nem okoznak fennakadéast. A dontésrol tajékoztatast fogunk
kiadni.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiileteket, az el6terjesztést targyalja meg, és a hatarozat-tervezetben

foglaltak szerint sziveskedjen elfogadni.

Kérem, hozzanak dontést a rendelet-tervezet elfogadasa targyaban.

A jogszabaly megalkotasanak indokolasa:

A Magyarorszag Alaptorvénye, a helyi onkormanyzatok alcim 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban
foglalt jogkorében, a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. térvény 232. § (3)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozszolgalati tisztvisel6k munka-és pihendidejérol, az
igazgatasi szilinetrdl, a kozszolgalati tisztvisel6ket és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl,
valamint a tdvmunkavégzésrdl sz6l6 30/2012. (1I1.7.) Korm. rendelet 13-15. §-aiban foglaltak és a
15/2023. (VII.13.) GFM rendeletben foglaltak - a lehet6séget adnak dnkormanyzatok szamara az
igazgatasi sziinet elrendelésére.

A jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése alapjan tajékoztatjuk a képvisel6-
testiiletet, hogy felmértiik a szabalyozas varhatd hatasait és ennek soran megallapitottuk, hogy annak
tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési, kornyezeti, egészségi és adminisztrativ terheket befolyasol6
hatasa a hatasvizsgalatban meghatarozott mértékd.

Részletes indoklas

1. §
A rendelet hatalyat allapitja meg.
2. §
Az igazgatasi szlinet id6tartamat allapitja meg.
3. §

Zaro rendelkezéseket tartalmazza.
Szentl6rinc, 2023. december 8.

Dr. T6th Sandor sk.
Jegyz6
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HATASVIZSGALAT

A jogalkotasrol szo6lé 2010. évi CXXX. torvény 17. §- dban meghatarozottakra figyelemmel, a
2020. évi igazgatasi sziinet elrendelésérél, valamint a 2024. évi munkasziineti napok koriili
ligyfélfogadasi rendrdl sz6l6 dnkormdanyzati rendelet tervezetében (a tovdbbiakban: tervezet)

foglaltak varhaté hatasai az alabbiak szerint 6sszegezhetdk:

a) A tervezett jogszabdaly valamennyi jelentésnek itélt hatasa

aa) A jogszabaly tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasa: a tervezet megval6suldsanak
tarsadalmi hatdsa pozitiv, a koztisztvisel6k rekreacidja a hivatal milikodését javitja amelynek
kozvetlen tarsadalmi hatasa van. Gazdasagi, koltségvetési hatdsa szintén pozitiv, 6nkormanyzati
kadasokat csokkenti (lizemeltetési koltségek, szabadsagmegvaltas koltségei).

ab) A jogszabaly kornyezeti és egészségi kovetkezményei: a tervezet megvaldsulasanak

kornyezeti kovetkezménye pozitiv, egészségligyi ko vetkezménye pozitiv.

ac) A jogszabaly adminisztrativ terheket befolyasold hatasai:

A tervezet megval6sulasa kismértékii adminisztrativ teher novekedést nem eredményez.

b) A jogszabaly megalkotasdnak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasanak varhaté
kovetkezményei A rendeletet célszerliségi szempontok miatt sziikséges megalkotni, a
szabadsagok kiadasa érdekében.

c) A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:

A sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek rendelkezésre allnak.

Szentl6rinc, 2023. december 8.

Dr. T6th Sandor sk.
Jegyz6
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Rendelet-tervezet:

Hetvehely Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
v /2023, (oo we) ONKOrmanyzati rendelete

a 2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Hetvehely Kozség Onkormanyzat Képviselé-testilete Magyarorszag Alaptérvénye, a helyi
onkormanyzatok alcim 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban foglalt jogkorében, a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a
kozszolgdlati tisztvisel6k munka-és pihendidejérdl, az igazgatdsi sziinetrdl, a kozszolgalati
tisztvisel6ket és a munkaltatét terheld egyes kotelezettségekrél, valamint a tAvmunkavégzésrél szolé
30/2012. (1IL.7.) Korm. rendelet 13-15. §-aiban foglaltak és a 15/2023. (VI.13.) GFM rendeletben
foglaltak figyelembevételével az alabbi rendeletet alkotja:

A rendelet hatalya

1.§
A rendelet hatalya kiterjed a Szentl6rinci K6z6és Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott valamennyi
koztisztviseldre, kdzszolgalati tigykezel6re és munkavallaldra.

Az igazgatasi sziinet

2.§

(1) A Szentlérinci K6zds Onkormanyzati Hivatalban a 2024. évi igazgatasi sziinet

a) nyaron 2024. julius 22-t61 2024. augusztus 25. napjaig tart;
b) télen 2024. december 23-t6] 2025. januar 5. napjaig tart.

(2) Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt a feladatellatas folyamatossaganak biztositasa érdekében a
Hivatal iigyeletet tart, azonban az ligyfélfogadas sziinetel.

Zaro rendelkezések

3.§
(1) E rendelet 2024. januar 1-jén 1ép hatalyba, és 2025. januar 31. napjan veszti hatalyat.

Wagner Antal Dr. T6th Sandor
Polgarmester Jegyz6
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ELOTERJESZTES
Hetvehely K6zség Onkormanyzata Képviseld- testiiletének 2024. januar 30-i
rendes/rendkiviili testiileti tilésére

Targy: Eloterjesztés a  Szentlérinci Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2024. évi belsé
ellendrzési  tervérél és  stratégiai
ellendrzési tervérol.

El6terjeszto: Wagner Antal polgarmester

El6terjesztést készitette: dr. Téth Sandor jegyz6

Az el6terjesztés a jogszabalyi feltételeknek dr. Téth Sandor jegyz6, Dr. K6sané Hetesi

megfelel: I1diké bels6ellendr

A dontéshez sziikséges tobbség: egyszerl/mindsitett

Dontési forma: rendelet/hatdrozat (normativ, hatdsagi,
egyéb)

Koltségvetési hatasa van, fedezettel rendelkezik

Az el6terjesztést nyilt iilésen kell/zart tilésen kell/zart {ilésen
lehet targyalni

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairodl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Métv.) 119. §-a rendelkezik az alabbiakrdl:

A 119. § (3) bekezdés szerint a jegyz6 koteles — a jogszabdlyok alapjan meghatarozott — belsd

kontrollrendszert mikddtetni, amely biztositja a helyi 6nkormdnyzat rendelkezésére all6
forrasok szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A (4) bekezdés szerint a jegyz6 koteles gondoskodni - a bels6 kontrollrendszeren beliil - a belsé
ellendrzés miikodtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett mddszertani
utmutatok és a nemzetkozi bels§ ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi
onkormanyzat bels6 ellen6rzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellendrzésérol is.

Az (5) bekezdés értelmében a helyi 6nkormdanyzatra vonatkozd éves ellendrzési tervet a
képvisel6-testiilet az el6z6 év december 31-éig hagyja jova.

A Kkoltségvetési szervek belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
értelmében éves ellendrzési tervet kell késziteni. A bels6 ellendrzési tervnek kockazatelemzés
alapjan felallitott prioritdsokon és az ellendrzés rendelkezésre allé eréforrasokon kell alapulnia,
annak érdekében, hogy az ellen6rzott szerv miikodését fejlessze és eredményességét novelje,
tovabba megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és a belsé
szabdlyzatoknak valé megfelelés érdekében.

Az éves ellenOrzési terv javaslat tartalmazza a kovetkezoket:

a) az ellen6rzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének 6sszefoglald
bemutatésat;
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b) a'tervezett ellenérzések targyat;

c) az ellen6rzések céljat;

d) az ellen6rizend6 id6szakot;

e) arendelkezésre all6 és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
f) az ellenérzések tipusat;

g) az ellen6rzések tervezett litemezését;

h) az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitast;

j) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.

Az éves ellendrzési tervet ugy kell 6sszeallitani, hogy sziikség esetén az abban nem szerepl6 soron
kiviili ellen6rzési feladatok is végrehajthatoak legyenek.

Az Mo6tv. 119.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormdanyzatra vonatkozé éves bels6 ellendrzési
tervet a képvisel6-testiilet hagyja jova targyévet megel6z6 év december 31. napjaig.

A Szentlérinci Kozés Onkormanyzati Hivatal vallalkozdi szerzédés keretében gondoskodik a
tarsult helyi 6nkormanyzatok, a nemzetiségi 6nkormanyzatok, a tarsulasok belsd ellen6rzési
feladatairdl, valamint a felligyelt koltségvetési szervek ellen6rzésérdl is.

A belsé ellen6rzési tevékenységet az Dr. Kdsané Hetesi 11dikd bels6 ellendrzési vezetd, a Bkr.-ben
meghatarozottak alapjan - latja el 2021. januar 1. napjat6l a Hivatalhoz tartozd 7 telepiilési

onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint szerveik vonatkozasaban.

Kérem, a tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy a Szentlérinci K6zds Onkormanyzati Hivatal
Jegyz&jének 2024. évi belso ellendrzési tervét sziveskedjen megtargyalni, majd elfogadni.

Szentlérinc, 2023. december 14.

Dr. Téth Sandor jegyz6
Hatarozati javaslat:

Hetvehely Kozség Onkormanyzat Kepvnselo -testiiletének

a Szentlérinci Koz6és Onkormanyzati Hivatal 2024. évi belsé ellendrzési tervérol

Hetvehely Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Szentlérinci Kézos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzo6jének javaslatat a 2024. évi belso ellendrzési tervrdl megtargyalta, és tgy hatarozott, hogy
az abban foglaltakat elfogadja az el6terjesztés melléklete szerint.

Felelds: Képviselo - testiilet
Végrehajtasért felel: dr. Toth Sandor jegyzd, Dr. Kosané Hetesi [1diké belsé ellenérzési vezetd.
Hataridd: folyamatos 2024. évben
Kapja: Dr. K6sané Hetesi I1diko belsé ellen6rzési vezet6
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Hetvehely K6zség Onkormanyzat
2024. évi belso ellenorzési terve

1. Az Onkormanyzat ellenérzési tervét megalapozd elemzések és a
kockazatelemzés eredményeinek bemutatasa, levezetése

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XIL 31. szamu Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdésben
foglaltaknak megfelelden az ellenérzési munka megtervezéséhez kockazatelemzés
alapjan — az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani atmutato
figyelembevételével — stratégiai ellendrzési tervet és éves ellendrzési tervet kell
késziteni. Az éves ellendrzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése szerint a Képvisels-
testiilet a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.

A Bkr. 30. § (1) eldirasainak megfeleléen a belsé ellendrzési vezetd stratégiai
ellendrzési tervet készit, amely — Osszhangban a szervezet hosszu tavu céljaival —
meghatdrozza a belsd ellendrzésre vonatkozod stratégiai fejlesztéseket a kovetkezd
négy évre, és az aldbbiakat tartalmazza:

a.) a hosszu tavu célkitizéseket, stratégiai célokat;

b.) a bels6 kontrollrendszer altalanos értékelését;

c.) a kockazati tényezdket és értékeléstiket;

d.) a belsd ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e.) a szilikséges erdforrasok felmérését elsdsorban a létszam, képzettség, targyi
feltételek tekintetében;

f.) az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellendrzési prioritdsokat és az ellendrzési
gyakorisagot.

Hetvehely Ko6zség Onkorméanyzat 2024. évi Belsé Ellenérzési terve
kockazatelemzésen alapul, melyet a bels6 ellen6rzési vezet6 szdmdra a
Magyarorszagi allamhaztartasi belsd ellendrzési standardok 5300 szdmu irdnyelve
alapjan a Bkr. 29. § (1) bekezdése rendel el kotelezettségként.
A 2024. évi Bels6 Ellendrzési terv elkészitésénél figyelembe vettiik a 2021-2024.
évekre sz0l6 stratégiai ellendrzési terv eldirdsai, célkitiizéseit.

A kockazatelemzés modszertanat a Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikonyvében
rogzitett modell szerint alkalmaztuk a mikodési és a gazdalkodasi folyamatokban
feltart és azonositott kockazati tényezdk rangsoranak kialakitasanal.

Az éves ellenOrzési terv kockdzatelemzés alapjan feldllitott prioritdsok és a belsd
ellenérzés rendelkezésére allo erdforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai
Ellendrzési Tervvel 6sszhangban kertilt 6sszedllitasra.



Az éves ellendrzési terv a tanacsadoi tevékenységre és a soron kiviili ellendrzési
feladatok végrehajtasara tartalékidot tartalmaz.

Szentldrinci K&z6s Onkorményzati Hivatal, és a bels ellen6rzési feladatellatdsban
részvevd onkormanyzatok, a mikodési teriileten m(Gkodd nemzetiségi
onkormanyzatok, az onkormanyzatok altal fenntartott koltségvetési szervek belsd
ellendrzési feladatait jelenleg kiils6 szolgaltatd (megfeleld iskolai végzettséggel és
szakmai  gyakorlattal  rendelkez6, az  Pénziigyminisztérium  szakmai
nyilvantartasaban szereplo belso ellendr) latja el. A belsé ellendr ellatja a Bkr. 22. § (1)
bekezdésben eldirt, a belsd ellendrzési vezetd feladatkorébe tartozo tevékenységeket
is.

a. Az ellenorzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések,
egyéb dokumentumok felsorolasa.

A kockazatelemzési tevékenységet az el6z6 évek tapasztalataira épitve permanensen
végeztiitk 2023. évben. A hivatal munkatdrsai és a bels6 ellenOrzést végzok
koordinaltdk és készitették elé a beterjesztett informdacidkat és elemzéseket. A
korabban azonositott kockdzatok hatdsdnak értékelésében és a targyiddszakban
feltart kockazati kritériumok mindsitésében folyamatosan kozremiikodtek az irodak
illetékes szakemberei €s az intézmények vezetdi.

Az elemzések szintézise alapjan a kovetkezd {6 folyamatokban vizsgaltuk a kockazati
tényezdk szerepét, jelentdségét, sulyat és kezelésiik alternativait.

o Jktatds, iratkezelés rendjének ellendrzése

o Gépjarmiihasznalat ellendrzése

Az eredend6 és a kontrollkockdzatok el6zetes becslése és értékelése szerint
hataroztuk meg a bels6 ellendrzés tevékenységének hataskorébe tartozd gazdalkodd
szervezetenként és szervezeti egységenként a belsé kontrollrendszerek kockazati
szintjét az el6zbekben felsorolt folyamatok mindegyikére. A terv Osszedllitasat
meghatarozé mértékben befolyasolta a jogszabdlyvaltozdsok hatdsai a kiilonb6zd
végrehajtasi folyamatokra, amelyek meghatdrozzak a feladatok elldtdsanak
szinvonalat is.

A kockazati tényezdk Osszesitett rangsordban is elsé helyen szerepel a jogszabalyi
valtozasok intézményekre és a hivatal szervezeti egységeire gyakorolt hatdsa. Ezen
kiils6 kockdzati kritériumok kompenzaldsara szolgalé kockazati reakciok
kidolgozasat kivanjuk segiteni a végrehajtando belsd ellendrzések tapasztalatainak
felhasznalasaval.



A 16 folyamatokhoz rendelt kockazati tényezdket a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben
rogzitett két kritérium a bekovetkezés valdszinlisége és a szervezetre gyakorolt
hatdsdnak Osszevont értékelése alapjan rangsoroltuk. Az integralt mutatok a
kovetkezd sorrendet mutatjak:

* Jogszabalyi valtozasok hatdsa

» Bevételek realizalhatosagi szintje

» Pénziigyi szabalytalansagok bekovetkezésének hatasai
» Szervezeti valtozasok hatasai

* Belsd szabalyozas komplexitasa

» Kontrolltevékenységek mtikodése

» Személyi valtozasok hatasai

Az 5370-s szamu belsd ellendrzési standard irdnymutatdsa alapjan az Osszevont
kockazati prioritdsok mellett figyelembe vettiik a belsd ellendrzés egyéb szakmai
szempontjait és igy alakitottuk ki tervjavaslatunkat.

A magasabb kockazati fokozatba sorolt folyamatok rendszeres és kovetkezetes
ellenérzése hozzdjarul a kockdzatkezelés jogszabdlyban el6irt hatékony és
eredményes végrehajtasahoz.

b. Az ellenOrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés
eredményének dsszefoglalé bemutatasa.

Az ellendrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre 4ll6 humadn-, illetve anyagi
(pénziigyi) erdforrdsokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkezd
tevékenységet/tevékenységeket foglaltuk be. A kockdzati érték mértékének
meghatdrozasara a kovetkezd kockazatértékelési modellnek megfeleléen keriilt sor:

1. Alapvetd kockazati tényezdk:
a.) jogszabalyi kornyezet valtozasa,
b.) kontrollok megbizhatdsaga,
c.) a folyamat, tevékenység korabbi ellendrzése
d.) szervezeti valtozas,
e.) emberi eroforras kockazat.

2. A kockazati érték meghatarozasa.
Az egyes kockdzati tényezOk kockazati értékét a kockdzati tényezok terjedelme
(valészintségének mértéke), és annak hatdsa egyiittesen hatdrozza meg a
kovetkezdk szerint:



Sor- Kockazati tényez6 Kockazati tényez6 Alkalmazott suly Kockazati érték
szam terjedelme Hatas
Valoszintiség
1. Bels6 kontrollok 1-5 5 5-25
2. Szervezeti valtozas 1-5 4 4-20
3. Jogszabalyi kdrnyezet valtozasa 1-5 4 4-20
4. Kordbbi ellenbrzések 1-5 3 3-15
5. Emberi er6forras kockazat 1-5 5 5-25
Sulyok sszesen 21

e A kockazatelemzésbe bevont személyek és a bevonas mddjanak, idejének

bemutatasa:
. po g . | A bevonas formdja
Az éves ellen6rzési tervet megalapozo . ., . .
. (o (interju vagy Idépontja
kockazatelemzés résztvevoi S,
kérdoiv)

Dr. Téth Sandor jegyzd interju 2023. november
Bolvari Rendta irodavezetd interju 2023. november

Dr. Késané Hetesi I1diké belsé ellendrzési . .,
ezetd interju 2023. november

\Y%

1/a. Az ellen6rzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés
eredményének 6sszefoglalé bemutatasa.

o Az Onkorményzat kockazatelemzési tablazata
Az Onkorményzat folyamatainak kockéazatossdgat, a kockézati tényezdk altal

okozott hatdst és azok bekovetkezési valdszinliségét, valamint a Hivatalra jellemzd
kockdazati tényezdket a kovetkezd Osszesitett Kockazatelemzési tdbldzat mutatja be.

80,1- . A kockazati tényez6k megnevezése Val({sz%n’useg Hatas prioritasa Osszesitett k?ckazatl

szam prioritasa besorolasa

1. Jogszabalyi valtozasok hatasa magas magas magas

2. Bevételek realizalhatosagi szintje magas magas magas

3. Pénziigyi szabélytalansagok .. N
bekéveg’c};(ezéséneyk hatésa% Kozepes fmagas Kozepes

4. Szervezeti valtozasok hatdsai magas kozepes magas

5. Bels6 szabalyozas komplexitasa kozepes magas kozepes

6. Kontrolltevékenységek miikodése kozepes magas magas

7. Személyi valtozasok hatdsai kozepes kozepes kozepes

8. Alkalmazott munkaerd képzettsége alacsony magas kozepes

9. Tévedések bekovetkezése magas alacsony kozepes

10. Csalas, korrupcio6 alacsony magas alacsony

o Az Onkormanyzat kockazatelemzés alapjan elkészitett Kockazati Térképe

A folyamatok teljes korti értékelésével parhuzamosan, az egyes folyamatok kockazati
tényezdinek hatdsa és valdszintlisége alapjan Osszeallitott Kockazati Térképet — amely




szemléletesen mutatja, hogy a Hivatal azonositott folyamatai milyen kockazati
besorolas (Magas — Kozepes — Alacsony) ald esnek — a 2. szdmu melléklet, illetve a
kovetkezd tablazat tartalmazza.

Az ellenOrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre all6 human-, illetve anyagi
(pénziigyi) erOforrdsokra, a magasabb kockdzati értékkel rendelkezd
tevékenységet/tevékenységeket foglaltuk be. A kockazati érték mértékének
meghatarozasara a kovetkez6 kockazatértékelési modellnek megfelelden keriilt sor:

Alapvet6 kockazati tényezok:

jogszabalyi kornyezet valtozasa,

kontrollok megbizhatosaga,

a folyamat, tevékenység korabbi ellendrzése
szervezeti valtozas,

emberi eréforras kockazat.

©an T

2. A kockazati érték meghatdrozasa.

Az egyes kockdzati tényezOk kockdazati értékét a kockdzati tényezdk terjedelme
(valdszinliségének mértéke), és annak hatdsa egyiittesen hatdrozza meg a kovetkezok
szerint:

Sor- Alkalmazott
, Kockazati tényez6 Valdszintiség suly Kockazati érték

szam Hatés

1. | Belsé kontrollok 1-5 4 4-20

2. | Szervezeti valtozas 1-5 2 2-10

3. | Jogszabalyi kdrnyezet valtozasa 1-5 5 5-25

4. | Korabbi ellenérzések 1-5 2 2-10

5. | Emberi er6forras kockazat 1-5 3 3-15

Sulyok 6sszesen 16

Az egyes tevékenységek kockazati értékét a bekovetkezés valdszinlisége és a
kockazat hatdsa (stlya) alapjan a kovetkezOk szerint szamitottuk ki:

Bels6 kontrollok Szervezeti viltozis J:f:nn;r:zl e:f:l:zbml)'is Emberi eréforr. Kockizati pont
HATAS 4 2 5 2 3 16
Tevékenység Bekovetkezés valésziniisége (1-5)
Tktatds, iratkezelés rendjének ellendrzése 3 2 4 5 3 55
Gépjarmiihasznalat ellendrzése 3 2 3 5 4 53

A kockazati pontok és a 2024. évben rendelkezésre all6 bels ellendri kapacitas (belsé
ellendrzésre fordithatd6 napok szama) alapjan a 2024. évre a kovetkezo
ellenérzéseket javaslom elvégezni:

1. Iktatas, iratkezelés rendjének ellendrzése

2. Gépjarmiihasznalat ellendrzése




A részletes, az ellendrzés targyat, céljat, az ellenérzendd iddszakot, a sziikséges
ellendri kapacitast (az ellendrzési napok szamat), az ellendrzés tipusat, tervezett
ltemezését, az ellendrzott szervezet, szervezeti egység megnevezését, az azonositott
kockazati tényezoket tartalmazd részletes 2024. évi ellendrzési tervet az 1. szamu
melléklet tartalmazza.



Szentldrinci K6z6s Onkormanyzat Hivatal 5. szamu iratminta
Belsé ellendrzési kézikonyve

2. Az Onkormanyzat 2024 évre tervezett belsé ellendrzéseket és egyéb belso ellenérzési feladatokat bemutaté tablazata
1. szamu melléklet

Eréforras
Ellengrzé tkoz6 stratégia (ellendrzés célja, mod: , targy, . “ Az ellenérzé
Sorszam Ellendrizendd folyamatok, szervezetek, szervezeti egységek enorzesre vonatkozo stra iglé (e. e”norzes SR HICEERE, ) Azonositott kockazati tényezék Az ellenérzés tipusa z € eno,r “es sziikséglet
ellenérzétt idgszak) iitemezése A
(ellenéri nap)
Ellenérzés célja: Annak dllapitésa, h j bélyi el6irdsoknak . , o e,
enorze”s o . nrfa rr}e’ga a/pl asa, hogy a ] ogsza Aa yie outaso a Jogi szabalyozottsag Gsszetettsége és valtozasa.
megfeleléen keriilt kialakitdsra és megszervezésre az iratkezelés. A feladatotok L ; L, ., L.
L. , L, Y . B L . L, L , Bels6 szabalyzatok hianya, hianyossagai. Nem L , Y
3. Iktatds, iratkezelés rendjének ellendrzése megfeleléen végrehajtasra keriiltek-e. Ellendrzés targya: Iktatés, iratkezelés . L, . rendszerellenSrzés 2024. 1I-1ll. né 10 ellenéri nap
. . Yt L. L . . . megfelel6 dokumentalas. Belsé kontrollrendszer
folyamatai. Ellendrizendd idészak: 2023. és jelen id6szak Ellendrzés mddszerei: e te s L, L.
ot il . . P miikodésének hianyossagai.
dokumentum alapti és sziikség szerint helyszini ellendrzés
Ellené6rzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a gépjarmii {izemeltetés, és a
koltségtéritések elszamola j bélyoknak JelGen tortént-e. Ellendrzé
Oltségtéritésel elszdmoldsa a jogszabalyoknak megfeleléen tortént-e. Ellenéraés |-y oo\ o1 isivscok figyelmen Kiviil hagydsa, pénziigyi-
r . v . targya: a gépjarm tizemeltetés, a kikiildettések és a munkabajaras, valamint a L S, L , Y , Y
5. Gépjarmiihasznalat ellenérzése o ) ) Y . , L Nem megfelel6 dokumentélas. A belsé kontrollok szabalyszer(iségi 2024. lll-IV. né 10 ellendri nap
koltségtéritések elszamolasa Ellendrizendd idszak: 2023. év Ellendrzés hi llendrz
lanya. ellenorzes
modszerei: Dokumentum alapu és helyszini ellenérzés, bizonylatok vizsgélata, ¥
interjik
Ellendrzés 6 20 ellendri nap

*A betervezett ellendri napok tartalmazzdk az ellendrzésre torténd felkésziilés, az ellendrzés lefolytatdsa és az ellendrzési jelentés megirdsalegyeztetése iddsziikségletét és egyéb adminisztrdcios iddsziikségletet
(munkalapok toltése, belsé mindségbiztositds, stb.) tovdbbd a vezetdi egyeztetéseket, jovihagydsokat is!

Szentldring, 2023. november 20.

Készitette: Jovahagyta:

Dr. Kosané Hetesi Ildiko Dr. Téth Sandor
belsé ellendrzési vezetd jegyzd
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ELOTERJESZTES
Okorvolgy Kézség Onkormanyzata Képvisels- testiiletének 2023. december 21-i
rendes/rendkiviili testiileti iilésére

Targy: ElGterjesztés a 2024. évi igazgatasi sziinet
elrendelésérél onkormanyzati rendelet
megalkotasarol.

El6terjesztd: dr. Toéth Sandor jegyz6

El6terjesztést készitette: dr. Téth Sandor jegyz6

Az elGterjesztés a jogszabalyi feltételeknek dr. To6th Sandor jegyz6

megfelel:

A dontéshez sziikséges tobbség: egyszer(i/minésitett

Dontési forma: rendelet/hatarozat (normativ, hatésagi,
egyeb)

Koltségvetési hatasa nincs

Az elGterjesztést nyilt iilésen kell /zart iilésen kell /zart tilésen
lehet targyalni

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozigazgatdsi szervek hatékony és zavartalan miikodése megvaldsitasanak egyik
elengedhetetlen feltétele a kozszférdban foglalkoztatott munkatarsakat megillet6 szabadsag
el6relathatd litemezése, a ki nem adott szabadsagok felhalmoz6dasanak elkertilése.

A kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban Kttv.) 232. § (3)
bekezdése alapjan a képviseld-testiilet - a Kormany ajanlasanak figyelembevételével — a rendes
szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen m6don kiadott rendes szabadsag
nem haladhatja meg a koztisztvisel6 adott évre megallapitott alapszabadsaganak a haromotodét
(amely 15 munkanapot jelent).

Az igazgatasi sziinet elrendelése soran figyelembe veendd ajanlasokat a kozszolgalati
tisztvisel6k munka - és pihend idejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kdzszolgalati tisztvisel6ket és a
munkaltatdt terhel6 egyes kotelezettségekrol, valamint a tAvmunkavégzésérol szolé 30/2012.
(II.7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 13-15. §.-ai szabalyozzak az alabbiak
szerint:
»13.§ (1) Az igazgatdsi sziinet idétartama:
a) nydron ot egybefiiggé naptdri hét, amely augusztus 20-dt kézvetleniil kidvetd
vasdrnapig tart;
b) télen két egybefiiggd naptdri hét, amely janudr 1-jét kézvetleniil kévetd vasdrnapig
tart;
(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatdsi sziinet id6szaka alatt az esedékessége évében
ki nem adott szabadsdg teljes egésze kiadhato.
(3) A munkdltaté az igazgatdsi sziinet idbészakdra figyelemmel hatdrozza meg a
szabadsdgoldsi terv alapjdn kiaddsra kertil6 szabadsdgot.
14. §. Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatdsi sziinet alatt a
szabadsdgot tigy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan tigymenetet és feladatelldtdst.
15.§ A Kormdny a Kttv. 232. §. (3) bekezdése alapjdn a helyi énkormdnyzat képviseld-testiilete,
valamint a 2. §.-dban felsorolt szervek vezetdje szdmdra ajdnlja igazgatdsi sziinet elrendelése
esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.
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Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan megallapithaté, hogy a dolgozdk nagy része a nyari
szlinetre tartalékolja a szabadsaga egy részét. A munkavallalok éves szabadsdganak kiadasa
minden évben nagy nehézségbe iitkozik. Az igazgatasi sziinet elrendelése a szabadsagok
kiadasat jelenté6s mértékben megkonnyiti, valamint gazdasagossagi, takarékossagi szempontbol
is elény0s, igy a hivatal miikodésével jaro koltségek, - ha kis mértékben is - de csokkenthetdk.
Fentiekre figyelemmel javaslom, hogy a Tisztelt Képvisel6-testiiletek a Szentlérinci Kozos
Onkorményzati Hivatalanal igazgatasi sziinetet rendeljen el nyari idészakban: 2024. jilius
22-t61 2024. augusztus 25. napjaig, a téli idészakban: 2024. december 23-t6l 2025. januar
5. napjaig.

Az igazgatdsi sziinet ideje alatt a halaszthatatlan tigyekben tigyelet tartdsdra kertiil sor.

A javasolt id6pontok a testiileti munkaban nem okoznak fennakadast. A dontésrdl tajékoztatast
fogunk kiadni.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiileteket, az el6terjesztést targyalja meg, és a hatarozat-
tervezetben foglaltak szerint sziveskedjen elfogadni.

Kérem, hozzanak dontést a rendelet-tervezet elfogadasa targyaban.

A jogszabaly megalkotasanak indokolasa:

A Magyarorszag Alaptorvénye, a helyi 6nkormanyzatok alcim 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban
foglalt jogkorében, a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény 232. § (3)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozszolgalati tisztviselok munka-és
pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati tisztvisel6ket és a munkaltatot terheld
egyes kotelezettségekrol, valamint a tdvmunkavégzésrol szolé 30/2012. (111.7.) Korm. rendelet
13-15. §-aiban foglaltak és a 15/2023. (VII.13.) GFM rendeletben foglaltak - a lehet&séget adnak
onkormanyzatok szamara az igazgatasi sziinet elrendelésére.

A jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése alapjan tajékoztatjuk a
képvisel6-testiiletet, hogy felmértiik a szabalyozas varhat6 hatisait és ennek soran
megallapitottuk, hogy annak tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési, kornyezeti, egészségi és
adminisztrativ terheket befolyasold hatasa a hatasvizsgalatban meghatarozott mértékd.

Részletes indoklas

1. §
A rendelet hatalyat allapitja meg.

2. §

Az igazgatasi sziinet id6tartamat allapitja meg.

3. §

Zaro rendelkezéseket tartalmazza.
Szentl6rinc, 2023. december 8.

Dr. T6th Sandor sk.
Jegyz6
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HATASVIZSGALAT

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 17. §- dban meghatarozottakra figyelemmel,
a 2020. évi igazgatasi szlinet elrendelésérél, valamint a 2024. évi munkasziineti napok
koritli tigyfélfogadasi rendrél sz616 6nkormanyzati rendelet tervezetében (a tovabbiakban:
tervezet) foglaltak varhato6 hatasai az aldbbiak szerint 6sszegezhetdk:

a) A tervezett jogszabdaly valamennyi jelent6snek itélt hatasa

aa) A jogszabaly tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatdsa: a tervezet megvaldsulasanak
tarsadalmi hatasa pozitiv, a koztisztvisel6k rekreacidja a hivatal mikodését javitja
amelynek kozvetlen tarsadalmi hatasa van. Gazdasagi, koltségvetési hatasa szintén pozitiv,
onkormanyzati kadasokat csokkenti (lizemeltetési Kkoltségek, szabadsagmegvaltas
koltségei).

ab) A jogszabdaly kornyezeti és egészségi kovetkezményei: a tervezet megvalosuldsanak
kornyezeti kovetkezménye pozitiv, egészségligyi kovetkezménye pozitiv.

ac) A jogszabaly adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasai:
A tervezet megvaldsulasa kismérték(i adminisztrativ teher novekedést nem eredményez.

b) A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasdnak varhato
kovetkezményei A rendeletet célszerliségi szempontok miatt sziikséges megalkotni, a
szabadsagok kiadasa érdekében.

c) A jogszabdly alkalmazisahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénzigyi

feltételek:
A szilikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek rendelkezésre allnak.

Szentl6rinc, 2023. december 8.

Dr. Toth Sandor sk.
Jegyz6
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Rendelet-tervezet:

Okorvolgy Koézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
v /2023, (o .) ONKOrmanyzati rendelete

a 2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Okorvélgy Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye, a helyi
onkormanyzatok alcim 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban foglalt jogkorében, a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, a kozszolgalati tisztvisel6k munka-és pihenéidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a
kozszolgalati tisztvisel6ket és a munkaltatét terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a
tdvmunkavégzésrdél sz6l6 30/2012. (111.7.) Korm. rendelet 13-15. §-aiban foglaltak és a 15/2023.
(VII.13.) GFM rendeletben foglaltak figyelembevételével az alabbi rendeletet alkotja:

A rendelet hatalya

1.§
A rendelet hatalya kiterjed a Szentl6rinci K6zds Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott
valamennyi koztisztvisel6re, kdzszolgalati tigykezel6re és munkavallaldra.

Az igazgatasi sziinet

2.8

(1) A Szentl8rinci Kéz6és Onkormanyzati Hivatalban a 2024. évi igazgatasi sziinet

a) nyaron 2024. julius 22-t6l 2024. augusztus 25. napjaig tart;
b) télen 2024. december 23-t61 2025. januar 5. napjaig tart.

(2) Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt a feladatellatds folyamatossaganak biztositasa
érdekében a Hivatal ligyeletet tart, azonban az ligyfélfogadas sziinetel.

Zaro rendelkezések

3.§
(1) E rendelet 2024. januar 1-jén 1ép hatalyba, és 2025. januar 31. napjan veszti hatalyat.

Majorosi Jozsefné Dr. Téth Sandor
Polgarmester Jegyz6
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ELOTERJESZTES
Okorvolgy Kézség Onkormanyzata Képviselé- testiiletének 2023. december 21-i
rendes/rendkiviili testiileti tilésére

Targy: El6terjesztés a  Szentlérinci Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2024. évi belsé
ellendrzési  tervérél és  stratégiai
ellendrzési tervérol.

El6terjesztd: Majorosi J6zsefné polgdrmester

El6terjesztést készitette: dr. Téth Sandor jegyz6

Az elbterjesztés a jogszabalyi feltételeknek dr. Téth Sandor jegyz6, Dr. Kosané Hetesi

megfelel: 11diko bels6ellen6r

A dontéshez sziikséges tobbség: egyszerii/mindsitett

Dontési forma: rendelet/hatarozat (normativ, hat6sagi,
egyeb)

Koltségvetési hatasa van, fedezettel rendelkezik

Az elGterjesztést nyilt iilésen kell /zart tilésen kell/zart {ilésen
lehet targyalni

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 119. §-a rendelkezik az alabbiakrol:

A 119. § (3) bekezdés szerint a jegyz6 koteles — a jogszabdlyok alapjan meghatdrozott — belsé
kontrollrendszert miikodtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére allo
forrasok szabdlyszerii, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A (4) bekezdés szerint a jegyz6 koteles gondoskodni - a bels6 kontrollrendszeren beliil - a belsé
ellen6rzés miikodtetésérél az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok és a nemzetkozi bels6 ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi
onkormanyzat bels6 ellen6rzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellen6rzésérol is.

Az (5) bekezdés értelmében a helyi dnkormanyzatra vonatkozd éves ellen6rzési tervet a
képvisel4-testiilet az el6z6 év december 31-éig hagyja jova.

A koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
értelmében éves ellendrzési tervet kell késziteni. A bels6 ellendrzési tervnek kockazatelemzés
alapjan felallitott prioritasokon és az ellen6rzés rendelkezésre alld eréforrasokon kell alapulnia,
annak érdekében, hogy az ellen6rzott szerv miikodését fejlessze és eredményességét novelje,
tovabba megallapitdsokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és a belsé
szabalyzatoknak valé megfelelés érdekében.

Az éves ellenOrzési terv javaslat tartalmazza a kovetkezdket:

a) az ellenGrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének osszefoglald
bemutatasat;
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tervezett ellenérzések targyat;

" “%ogpu? ellendrzések céljat;

d) az ellen6rizendd id6szakot;

e) arendelkezésre all6 és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
f) az ellenérzések tipusat;

g) az ellen6rzések tervezett litemezését;

h) az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitast;

j) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.

Az éves ellendrzési tervet ugy kell 6sszeallitani, hogy sziikség esetén az abban nem szerepl6 soron
kiviili ellen6rzési feladatok is végrehajthatoak legyenek.

Az Motv. 119.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzatra vonatkozé éves bels6 ellen6rzési
tervet a képvisel6-testiilet hagyja jova targyévet megel6z6 év december 31. napjaig.

A Szentlérinci Kozés Onkormanyzati Hivatal vallalkozdi szerzédés keretében gondoskodik a
tarsult helyi 6nkormanyzatok, a nemzetiségi 6nkormanyzatok, a tarsulasok belsd ellen6rzési
feladatairdl, valamint a felligyelt koltségvetési szervek ellen6rzésérdl is.

A belsé ellen6rzési tevékenységet az Dr. Kdsané Hetesi 11dikd bels6 ellendrzési vezetd, a Bkr.-ben
meghatarozottak alapjan - latja el 2021. januar 1. napjatol a Hivatalhoz tartozd 7 telepiilési

onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint szerveik vonatkozasaban.

Kérem, a tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy a Szentlérinci K6zds Onkormanyzati Hivatal
Jegyz&jének 2024. évi bels6 ellendrzési tervét sziveskedjen megtargyalni, majd elfogadni.

Szentlérinc, 2023. december 14.

Dr. Téth Sandor jegyz6
Hatarozati javaslat:

Okorvoélgy Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
./2023. ((eeeae KT. hatarozata

a Szentlérinci Koz6és Onkormanyzati Hivatal 2024. évi belsé ellendrzési tervérdol

Okorvolgy Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a Szentlérinci K6zés Onkormanyzati Hivatal
Jegyzo6jének javaslatat a 2024. évi belso ellendrzési tervrdl megtargyalta, és ugy hatarozott, hogy
az abban foglaltakat elfogadja az el6terjesztés melléklete szerint.

Felelds: Képvisels - testiilet
Végrehajtasért felel: dr. Toth Sandor jegyzd, Dr. Kosané Hetesi [1diké belsé ellenérzési vezetd.
Hataridd: folyamatos 2024. évben
Kapja: Dr. K6sané Hetesi I1diko bels ellen6rzési vezet6



Okorvolgy Kozség Onkormanyzat
2024. évi belso ellenorzési terve

1. Az Onkormanyzat ellenérzési tervét megalapozd elemzések és a
kockazatelemzés eredményeinek bemutatasa, levezetése

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XIL 31. szamu Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdésben
foglaltaknak megfelelden az ellenérzési munka megtervezéséhez kockazatelemzés
alapjan — az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani atmutato
figyelembevételével — stratégiai ellendrzési tervet és éves ellendrzési tervet kell
késziteni. Az éves ellendrzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése szerint a Képvisels-
testiilet a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.

A Bkr. 30. § (1) eldirasainak megfeleléen a belsé ellendrzési vezetd stratégiai
ellendrzési tervet készit, amely — Osszhangban a szervezet hosszu tavu céljaival —
meghatdrozza a belsd ellendrzésre vonatkozod stratégiai fejlesztéseket a kovetkezd
négy évre, és az aldbbiakat tartalmazza:

a.) a hosszu tavu célkitizéseket, stratégiai célokat;

b.) a bels6 kontrollrendszer altalanos értékelését;

c.) a kockazati tényezdket és értékeléstiket;

d.) a belsd ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e.) a szilikséges erdforrasok felmérését elsdsorban a létszam, képzettség, targyi
feltételek tekintetében;

f.) az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellendrzési prioritdsokat és az ellendrzési
gyakorisagot.

Okorvolgy Kozség Onkormdanyzat 2024. évi Bels6 Ellen6rzési terve
kockazatelemzésen alapul, melyet a bels6 ellen6rzési vezet6 szdmdra a
Magyarorszagi allamhaztartasi belsd ellendrzési standardok 5300 szdmu irdnyelve
alapjan a Bkr. 29. § (1) bekezdése rendel el kotelezettségként.
A 2024. évi Bels6 Ellendrzési terv elkészitésénél figyelembe vettiik a 2021-2024.
évekre sz0l6 stratégiai ellendrzési terv eldirdsai, célkitiizéseit.

A kockazatelemzés modszertanat a Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikonyvében
rogzitett modell szerint alkalmaztuk a mikodési és a gazdalkodasi folyamatokban
feltart és azonositott kockazati tényezdk rangsoranak kialakitasanal.

Az éves ellenOrzési terv kockdzatelemzés alapjan feldllitott prioritdsok és a belsd
ellenérzés rendelkezésére allo erdforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai
Ellendrzési Tervvel 6sszhangban kertilt 6sszedllitasra.



Az éves ellendrzési terv a tanacsadoi tevékenységre és a soron kiviili ellendrzési
feladatok végrehajtasara tartalékidot tartalmaz.

Szentldrinci K&z6s Onkorményzati Hivatal, és a bels ellen6rzési feladatellatdsban
részvevd onkormanyzatok, a mikodési teriileten m(Gkodd nemzetiségi
onkormanyzatok, az onkormanyzatok altal fenntartott koltségvetési szervek belsd
ellendrzési feladatait jelenleg kiils6 szolgaltatd (megfeleld iskolai végzettséggel és
szakmai  gyakorlattal  rendelkez6, az  Pénziigyminisztérium  szakmai
nyilvantartasaban szereplo belso ellendr) latja el. A belsé ellendr ellatja a Bkr. 22. § (1)
bekezdésben eldirt, a belsd ellendrzési vezetd feladatkorébe tartozo tevékenységeket
is.

a. Az ellenorzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések,
egyéb dokumentumok felsorolasa.

A kockazatelemzési tevékenységet az el6z6 évek tapasztalataira épitve permanensen
végeztiitk 2023. évben. A hivatal munkatdrsai és a bels6 ellenOrzést végzok
koordinaltdk és készitették elé a beterjesztett informdacidkat és elemzéseket. A
korabban azonositott kockdzatok hatdsdnak értékelésében és a targyiddszakban
feltart kockazati kritériumok mindsitésében folyamatosan kozremiikodtek az irodak
illetékes szakemberei €s az intézmények vezetdi.

Az elemzések szintézise alapjan a kovetkezd {6 folyamatokban vizsgaltuk a kockazati
tényezdk szerepét, jelentdségét, sulyat és kezelésiik alternativait.

o Jktatds, iratkezelés rendjének ellendrzése

o Gépjarmiihasznalat ellendrzése

Az eredend6 és a kontrollkockdzatok el6zetes becslése és értékelése szerint
hataroztuk meg a bels6 ellendrzés tevékenységének hataskorébe tartozd gazdalkodd
szervezetenként és szervezeti egységenként a belsé kontrollrendszerek kockazati
szintjét az el6zbekben felsorolt folyamatok mindegyikére. A terv Osszedllitasat
meghatarozé mértékben befolyasolta a jogszabdlyvaltozdsok hatdsai a kiilonb6zd
végrehajtasi folyamatokra, amelyek meghatdrozzak a feladatok elldtdsanak
szinvonalat is.

A kockazati tényezdk Osszesitett rangsordban is elsé helyen szerepel a jogszabalyi
valtozasok intézményekre és a hivatal szervezeti egységeire gyakorolt hatdsa. Ezen
kiils6 kockdzati kritériumok kompenzaldsara szolgalé kockazati reakciok
kidolgozasat kivanjuk segiteni a végrehajtando belsd ellendrzések tapasztalatainak
felhasznalasaval.



A 16 folyamatokhoz rendelt kockazati tényezdket a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben
rogzitett két kritérium a bekovetkezés valdszinlisége és a szervezetre gyakorolt
hatdsdnak Osszevont értékelése alapjan rangsoroltuk. Az integralt mutatok a
kovetkezd sorrendet mutatjak:

* Jogszabalyi valtozasok hatdsa

» Bevételek realizalhatosagi szintje

» Pénziigyi szabalytalansagok bekovetkezésének hatasai
» Szervezeti valtozasok hatasai

* Belsd szabalyozas komplexitasa

» Kontrolltevékenységek mtikodése

» Személyi valtozasok hatasai

Az 5370-s szamu belsd ellendrzési standard irdnymutatdsa alapjan az Osszevont
kockazati prioritdsok mellett figyelembe vettiik a belsd ellendrzés egyéb szakmai
szempontjait és igy alakitottuk ki tervjavaslatunkat.

A magasabb kockazati fokozatba sorolt folyamatok rendszeres és kovetkezetes
ellenérzése hozzdjarul a kockdzatkezelés jogszabdlyban el6irt hatékony és
eredményes végrehajtasahoz.

b. Az ellenOrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés
eredményének dsszefoglalé bemutatasa.

Az ellendrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre 4ll6 humadn-, illetve anyagi
(pénziigyi) erdforrdsokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkezd
tevékenységet/tevékenységeket foglaltuk be. A kockdzati érték mértékének
meghatdrozasara a kovetkezd kockazatértékelési modellnek megfeleléen keriilt sor:

1. Alapvetd kockazati tényezdk:
a.) jogszabalyi kornyezet valtozasa,
b.) kontrollok megbizhatdsaga,
c.) a folyamat, tevékenység korabbi ellendrzése
d.) szervezeti valtozas,
e.) emberi eroforras kockazat.

2. A kockazati érték meghatarozasa.
Az egyes kockdzati tényezOk kockazati értékét a kockdzati tényezok terjedelme
(valészintségének mértéke), és annak hatdsa egyiittesen hatdrozza meg a
kovetkezdk szerint:



Sor- Kockazati tényez6 Kockazati tényez6 Alkalmazott suly Kockazati érték
szam terjedelme Hatas
Valoszintiség
1. Bels6 kontrollok 1-5 5 5-25
2. Szervezeti valtozas 1-5 4 4-20
3. Jogszabalyi kdrnyezet valtozasa 1-5 4 4-20
4. Kordbbi ellenbrzések 1-5 3 3-15
5. Emberi er6forras kockazat 1-5 5 5-25
Sulyok sszesen 21

e A kockazatelemzésbe bevont személyek és a bevonas mddjanak, idejének

bemutatasa:
. po g . | A bevonas formdja
Az éves ellen6rzési tervet megalapozo . ., . .
. (o (interju vagy Idépontja
kockazatelemzés résztvevoi S,
kérdoiv)

Dr. Téth Sandor jegyzd interju 2023. november
Bolvari Rendta irodavezetd interju 2023. november

Dr. Késané Hetesi I1diké belsé ellendrzési . .,
ezetd interju 2023. november

\Y%

1/a. Az ellen6rzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés
eredményének 6sszefoglalé bemutatasa.

o Az Onkorményzat kockazatelemzési tablazata
Az Onkorményzat folyamatainak kockéazatossdgat, a kockézati tényezdk altal

okozott hatdst és azok bekovetkezési valdszinliségét, valamint a Hivatalra jellemzd
kockdazati tényezdket a kovetkezd Osszesitett Kockazatelemzési tdbldzat mutatja be.

80,1- . A kockazati tényez6k megnevezése Val({sz%n’useg Hatas prioritasa Osszesitett k?ckazatl

szam prioritasa besorolasa

1. Jogszabalyi valtozasok hatasa magas magas magas

2. Bevételek realizalhatosagi szintje magas magas magas

3. Pénziigyi szabélytalansagok .. N
bekéveg’c};(ezéséneyk hatésa% Kozepes fmagas Kozepes

4. Szervezeti valtozasok hatdsai magas kozepes magas

5. Bels6 szabalyozas komplexitasa kozepes magas kozepes

6. Kontrolltevékenységek miikodése kozepes magas magas

7. Személyi valtozasok hatdsai kozepes kozepes kozepes

8. Alkalmazott munkaerd képzettsége alacsony magas kozepes

9. Tévedések bekovetkezése magas alacsony kozepes

10. Csalas, korrupcio6 alacsony magas alacsony

o Az Onkormanyzat kockazatelemzés alapjan elkészitett Kockazati Térképe

A folyamatok teljes korti értékelésével parhuzamosan, az egyes folyamatok kockazati
tényezdinek hatdsa és valdszintlisége alapjan Osszeallitott Kockazati Térképet — amely




szemléletesen mutatja, hogy a Hivatal azonositott folyamatai milyen kockazati
besorolas (Magas — Kozepes — Alacsony) ald esnek — a 2. szdmu melléklet, illetve a
kovetkezd tablazat tartalmazza.

Az ellenOrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre all6 human-, illetve anyagi
(pénziigyi) erOforrdsokra, a magasabb kockdzati értékkel rendelkezd
tevékenységet/tevékenységeket foglaltuk be. A kockazati érték mértékének
meghatarozasara a kovetkez6 kockazatértékelési modellnek megfelelden keriilt sor:

Alapvet6 kockazati tényezok:

jogszabalyi kornyezet valtozasa,

kontrollok megbizhatosaga,

a folyamat, tevékenység korabbi ellendrzése
szervezeti valtozas,

emberi eréforras kockazat.

©an T

2. A kockazati érték meghatdrozasa.

Az egyes kockdzati tényezOk kockdazati értékét a kockdzati tényezdk terjedelme
(valdszinliségének mértéke), és annak hatdsa egyiittesen hatdrozza meg a kovetkezok
szerint:

Sor- Alkalmazott
, Kockazati tényez6 Valdszintiség suly Kockazati érték

szam Hatés

1. | Belsé kontrollok 1-5 4 4-20

2. | Szervezeti valtozas 1-5 2 2-10

3. | Jogszabalyi kdrnyezet valtozasa 1-5 5 5-25

4. | Korabbi ellenérzések 1-5 2 2-10

5. | Emberi er6forras kockazat 1-5 3 3-15

Sulyok 6sszesen 16

Az egyes tevékenységek kockazati értékét a bekovetkezés valdszinlisége és a
kockazat hatdsa (stlya) alapjan a kovetkezOk szerint szamitottuk ki:

Bels6 kontrollok Szervezeti viltozis J:f:nn;r:zl e:f:l:zbml)'is Emberi eréforr. Kockizati pont
HATAS 4 2 5 2 3 16
Tevékenység Bekovetkezés valésziniisége (1-5)
Tktatds, iratkezelés rendjének ellendrzése 3 2 4 5 3 55
Gépjarmiihasznalat ellendrzése 3 2 3 5 4 53

A kockazati pontok és a 2024. évben rendelkezésre all6 bels ellendri kapacitas (belsé
ellendrzésre fordithatd6 napok szama) alapjan a 2024. évre a kovetkezo
ellenérzéseket javaslom elvégezni:

1. Iktatas, iratkezelés rendjének ellendrzése

2. Gépjarmiihasznalat ellendrzése




A részletes, az ellendrzés targyat, céljat, az ellenérzendd iddszakot, a sziikséges
ellendri kapacitast (az ellendrzési napok szamat), az ellendrzés tipusat, tervezett
ltemezését, az ellendrzott szervezet, szervezeti egység megnevezését, az azonositott
kockazati tényezoket tartalmazd részletes 2024. évi ellendrzési tervet az 1. szamu
melléklet tartalmazza.



Szentldrinci K6z6s Onkormanyzat Hivatal 5. szamu iratminta
Belsé ellendrzési kézikonyve

2. Az Onkormanyzat 2024 évre tervezett belsé ellendrzéseket és egyéb belso ellenérzési feladatokat bemutaté tablazata
1. szamu melléklet

Eréforras
Ellengrzé tkoz6 stratégia (ellendrzés célja, mod: , targy, . “ Az ellenérzé
Sorszam Ellendrizendd folyamatok, szervezetek, szervezeti egységek enorzesre vonatkozo stra iglé (e. e”norzes SR HICEERE, ) Azonositott kockazati tényezék Az ellenérzés tipusa z € eno,r “es sziikséglet
ellenérzétt idgszak) iitemezése A
(ellenéri nap)
Ellenérzés célja: Annak dllapitésa, h j bélyi el6irdsoknak . , o e,
enorze”s o . nrfa rr}e’ga a/pl asa, hogy a ] ogsza Aa yie outaso a Jogi szabalyozottsag Gsszetettsége és valtozasa.
megfeleléen keriilt kialakitdsra és megszervezésre az iratkezelés. A feladatotok L ; L, ., L.
L. , L, Y . B L . L, L , Bels6 szabalyzatok hianya, hianyossagai. Nem L , Y
3. Iktatds, iratkezelés rendjének ellendrzése megfeleléen végrehajtasra keriiltek-e. Ellendrzés targya: Iktatés, iratkezelés . L, . rendszerellenSrzés 2024. 1I-1ll. né 10 ellenéri nap
. . Yt L. L . . . megfelel6 dokumentalas. Belsé kontrollrendszer
folyamatai. Ellendrizendd idészak: 2023. és jelen id6szak Ellendrzés mddszerei: e te s L, L.
ot il . . P miikodésének hianyossagai.
dokumentum alapti és sziikség szerint helyszini ellendrzés
Ellené6rzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a gépjarmii {izemeltetés, és a
koltségtéritések elszamola j bélyoknak JelGen tortént-e. Ellendrzé
Oltségtéritésel elszdmoldsa a jogszabalyoknak megfeleléen tortént-e. Ellenéraés |-y oo\ o1 isivscok figyelmen Kiviil hagydsa, pénziigyi-
r . v . targya: a gépjarm tizemeltetés, a kikiildettések és a munkabajaras, valamint a L S, L , Y , Y
5. Gépjarmiihasznalat ellenérzése o ) ) Y . , L Nem megfelel6 dokumentélas. A belsé kontrollok szabalyszer(iségi 2024. lll-IV. né 10 ellendri nap
koltségtéritések elszamolasa Ellendrizendd idszak: 2023. év Ellendrzés hi llendrz
lanya. ellenorzes
modszerei: Dokumentum alapu és helyszini ellenérzés, bizonylatok vizsgélata, ¥
interjik
Ellendrzés 6 20 ellendri nap

*A betervezett ellendri napok tartalmazzdk az ellendrzésre torténd felkésziilés, az ellendrzés lefolytatdsa és az ellendrzési jelentés megirdsalegyeztetése iddsziikségletét és egyéb adminisztrdcios iddsziikségletet
(munkalapok toltése, belsé mindségbiztositds, stb.) tovdbbd a vezetdi egyeztetéseket, jovihagydsokat is!

Szentldring, 2023. november 20.

Készitette: Jovahagyta:

Dr. Kosané Hetesi Ildiko Dr. Téth Sandor
belsé ellendrzési vezetd jegyzd
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) ELOTERJESZTES
Szentkatalin K6zség Onkormanyzata Képvisel6- testiiletének 2023. december 21-i
rendes/rendkiviili testiileti tilésére

Targy: Eléterjesztés a 2024. évi igazgatasi sziinet
elrendelésérél onkormanyzati rendelet
megalkotasarol.

Eléterjeszto: dr. Téth Sandor jegyz6

Eldterjesztést készitette: dr. Téth Sandor jegyz6

Az elbterjesztés a jogszabalyi feltételeknek | dr. Toth Sandor jegyz6

megfelel:

A dontéshez sziikséges tobbség: egyszeri/mindsitett

Dontési forma: rendelet/hatarozat (normativ, hatosagi,
egyéb)

Koltségvetési hatasa nincs

Az elbterjesztést nyilt iilésen kell/zart tilésen kell/zart tilésen
lehet targyalni

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A kozigazgatdsi szervek hatékony és zavartalan mikodése megvalositdsanak egyik
elengedhetetlen feltétele a kozszféraban foglalkoztatott munkatarsakat megilletd szabadsag
elérelathat6 tlitemezése, a ki nem adott szabadsagok felhalmozodasanak elkeriilése.

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban Kttv.) 232. §
(3) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet — a Kormany ajanlasanak figyelembevételével — a
rendes szabadsag kiadéasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen modon kiadott rendes
szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsaganak a
haromotodét (amely 15 munkanapot jelent).

Az igazgatasi sziinet elrendelése soran figyelembe veendd ajanlasokat a kozszolgalati
tisztvisel6k munka - és pihend idejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati tisztviseloket
¢s a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tavmunkavégzésérol szolo
30/2012. (II1.7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 13-15. §.-ai szabélyozzak
az alabbiak szerint:
,13.§ (1) Az igazgatasi sziinet idotartama:
a) nydron ot egybefiiggd naptari hét, amely augusztus 20-dt kozvetleniil kovetd
vasdrnapig tart;
b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kdvetd vasarnapig
tart;
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet idoszaka alatt az esedékessége
evében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.
(3) A munkaltato az igazgatasi sziinet idoszakara figyelemmel hatarozza meg a
szabadsagolasi terv alapjan kiadasra keriilo szabadsagot.
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14. §. Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatdsi sziinet alatt a
szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet és feladatellatast.

15.§ A Kormany a Kttv. 232. §. (3) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzat képviselo-
testiilete, valamint a 2. §.-aban felsorolt szervek vezetdje szamadra ajanlja igazgatasi
sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.

Az évek soran kialakult gyakorlat alapjan megéallapithato, hogy a dolgozdk nagy része a nyari
szlinetre tartalékolja a szabadsaga egy részét. A munkavallalok éves szabadsaganak kiadasa
minden évben nagy nehézségbe iitkozik. Az igazgatasi sziinet elrendelése a szabadsagok
kiadasat jelentds mértékben megkonnyiti, valamint gazdasdgossagi, takarékossagi
szempontbol is elény0s, igy a hivatal miikodésével jard koltségek, - ha kis mértékben is — de
csokkenthetok.

Fentiekre figyelemmel javaslom, hogy a Tisztelt Képvisel-testiiletek a Szentldrinci K6zos
Onkormanyzati Hivatalanal igazgatasi sziinetet rendeljen el ny4ri idészakban: 2024. julius
22-t61 2024. augusztus 25. napjaig, a téli idoszakban: 2024. december 23-t6l 2025. januar
5. napjaig.

Az igazgatasi sziinet ideje alatt a halaszthatatlan tigyekben tigyelet tartasdra keriil sor.

A javasolt idOpontok a testiileti munkdban nem okoznak fennakadast. A dontésrdl
tajékoztatast fogunk kiadni.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiileteket, az elbterjesztést targyalja meg, €s a hatarozat-
tervezetben foglaltak szerint sziveskedjen elfogadni.

Kérem, hozzanak dontést a rendelet-tervezet elfogadasa targyaban.

A jogszabaly megalkotasanak indokolasa:

A Magyarorszag Alaptorvénye, a helyi dnkorméanyzatok alcim 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban foglalt jogkorében, a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény
232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozszolgélati tisztvisel6k munka-és
pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kdzszolgalati tisztviseloket és a munkaltatot terheld
egyes kotelezettségekrdl, valamint a tavmunkavégzésrdl szolo 30/2012. (II1.7.) Korm.
rendelet 13-15. §-aiban foglaltak és a 15/2023. (VI1.13.) GFM rendeletben foglaltak - a
lehetdséget adnak dnkorményzatok szamara az igazgatasi sziinet elrendelésére.

A jogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése alapjan tajékoztatjuk a
képviselo-testiiletet, hogy felmértilk a szabalyozds varhaté hatasait és ennek soran
megallapitottuk, hogy annak tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési, kornyezeti, egészségi €s
adminisztrativ terheket befolyasolo hatasa a hatdsvizsgalatban meghatarozott mérték.

Részletes indoklas

1. §
A rendelet hatalyat allapitja meg.

2. §

Az igazgatasi sziinet idOtartamat allapitja meg.
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3. §

Zar6 rendelkezéseket tartalmazza.
Szentl6rinc, 2023. december 8.

Dr. Té6th Sandor sk.
Jegyz6

HATASVIZSGALAT

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 17. §- &ban meghatdrozottakra
figyelemmel, a 2020. évi igazgatasi szilinet elrendelésérél, valamint a 2024. évi
munkasziineti napok koriili lgyfélfogadasi rendrdél sz6l6 Onkorményzati rendelet
tervezetében (a tovabbiakban: tervezet) foglaltak varhat6 hatdsai az alabbiak szerint
Osszegezhetdk:

a) A tervezett jogszabaly valamennyi jelentdsnek itélt hatasa

aa) A jogszabaly tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatdsa: a tervezet
megvaldsuldsanak tarsadalmi hatasa pozitiv, a koztisztviselok rekreacioja a hivatal
miikodését javitja amelynek kozvetlen tarsadalmi hatdsa van. Gazdasagi, koltségvetési
hatdsa szintén pozitiv, onkorméanyzati kadasokat csokkenti (lizemeltetési koltségek,
szabadsagmegvaltas koltségei).

ab) A jogszabdly kornyezeti és egészségi kovetkezményei: a tervezet megvalosuldsanak
kornyezeti kovetkezménye pozitiv, egészségligyi kovetkezménye pozitiv.

ac) A jogszabaly adminisztrativ terheket befolyasold hatésai:
A tervezet megvaldsulasa kismértékli adminisztrativ teher ndvekedést nem eredményez.

b) A jogszabaly megalkotdsanak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasdnak varhato
kovetkezményei A rendeletet célszerliségi szempontok miatt sziikséges megalkotni, a
szabadsagok kiadasa érdekében.

c) A jogszabaly alkalmazasdhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi

feltételek:
A sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek rendelkezésre allnak.

Szentldrinc, 2023. december 8.

Dr. Téth Sandor sk.
Jegyz6
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Rendelet-tervezet:

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
...... /2023. ( .... .....) onkormanyzati rendelete

a 2024. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye, a helyi
onkorményzatok alcim 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban foglalt jogkdrében, a kdzszolgalati
tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan, a kozszolgalati tisztviselok munka-és pihendidejérdl, az igazgatdsi sziinetrdl, a
kozszolgalati tisztvisel6ket €s a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a
tavmunkavégzésrol szolo 30/2012. (I11.7.) Korm. rendelet 13-15. §-aiban foglaltak és a
15/2023. (VI11.13.) GFM rendeletben foglaltak figyelembevételével az alabbi rendeletet
alkotja:

A rendelet hatalya

1.§

A rendelet hatalya kiterjed a Szentldrinci K6zos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott
valamennyi koztisztviselOre, kozszolgalati ligykezeldre és munkavallalora.

Az igazgatasi sziinet

2.§

(1) A Szentlérinci Kozos Onkorméanyzati Hivatalban a 2024. évi igazgatasi sziinet

a) nyaron 2024. julius 22-t61 2024. augusztus 25. napjaig tart;
b) télen 2024. december 23-t6l 2025. janudr 5. napjaig tart.

(2) Az igazgatasi sziinet idStartama alatt a feladatellatds folyamatossaganak biztositasa
érdekében a Hivatal ligyeletet tart, azonban az ligyfélfogadas sziinetel.

Z.aro rendelkezések

3.§
(1) E rendelet 2024. januar 1-jén 1€p hatalyba, és 2025. januar 31. napjan veszti hatalyat.

Varga Eva Dr. Téth Sandor
Polgarmester Jegyzd
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) ELOTERJESZTES
Szentkatalin K6zség Onkormanyzata Képvisel6- testiiletének 2023. december 21-i
rendes/rendkiviili testiileti tilésére

Targy: El6terjesztés a  Szentlérinci Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2024. évi belsé
ellendrzési  tervérél és  stratégiai
ellendrzési tervérol.

ElSterjesztd: Varga Eva polgadrmester

El6terjesztést készitette: dr. Téth Sandor jegyz6

Az el6terjesztés a jogszabalyi feltételeknek dr. Téth Sandor jegyz6, Dr. K6sané Hetesi

megfelel: I1diké bels6ellendr

A dontéshez sziikséges tobbség: egyszerii/mindsitett

Dontési forma: rendelet/hatarozat (normativ, hat6sagi,
egyéb)

Koltségvetési hatasa van, fedezettel rendelkezik

Az el6terjesztést nyilt iilésen kell/zart tilésen kell/zart {ilésen
lehet targyalni

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Métv.) 119. §-a rendelkezik az alabbiakrdl:

A 119. § (3) bekezdés szerint a jegyz6 koteles — a jogszabdlyok alapjan meghatdrozott — belsé
kontrollrendszert miikodtetni, amely biztositja a helyi dnkormanyzat rendelkezésére alld

forrasok szabalyszertii, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A (4) bekezdés szerint a jegyz6 koteles gondoskodni - a bels6 kontrollrendszeren beliil - a belsé
ellendrzés miikodtetésérdl az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett mddszertani
utmutatok és a nemzetkozi bels6 ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi
onkormanyzat bels6 ellen6rzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellen6rzésérol is.

Az (5) bekezdés értelmében a helyi 6nkormdanyzatra vonatkozd éves ellendrzési tervet a
képvisel4-testiilet az el6z6 év december 31-éig hagyja jova.

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
értelmében éves ellendrzési tervet kell késziteni. A bels6 ellendrzési tervnek kockazatelemzés
alapjan felallitott prioritasokon és az ellen6rzés rendelkezésre alld eréforrasokon kell alapulnia,
annak érdekében, hogy az ellen6rzott szerv miikodését fejlessze és eredményességét novelje,
tovabba megallapitdsokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és a belsé
szabdlyzatoknak valé megfelelés érdekében.

Az éves ellenOrzési terv javaslat tartalmazza a kovetkezoket:

a) az ellen6rzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének 6sszefoglald
bemutatasat;
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b) a tervezett ellenérzések targyat;

c) az ellenérzések céljat;

d) az ellen6rizend6 id6szakot;

e) arendelkezésre all6 és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatarozasat;
f) az ellenérzések tipusat;

g) az ellen6rzések tervezett litemezését;

h) az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

j) a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.

Az éves ellendrzési tervet ugy kell 6sszeallitani, hogy sziikség esetén az abban nem szerepl6 soron
kiviili ellen6rzési feladatok is végrehajthatéak legyenek.

Az Mo6tv. 119.§ (5) bekezdése alapjan a helyi 6nkormdanyzatra vonatkozé éves bels6 ellendrzési
tervet a képvisel4-testiilet hagyja jova targyévet megel6z6 év december 31. napjaig.

A Szentlérinci Ko6zos Onkormanyzati Hivatal vallalkozo6i szerzédés keretében gondoskodik a
tarsult helyi 6nkormanyzatok, a nemzetiségi 6nkormanyzatok, a tarsulasok belsd ellen6rzési
feladatairdl, valamint a feliigyelt koltségvetési szervek ellenérzésérdl is.

A belsé ellen6rzési tevékenységet az Dr. Kdsané Hetesi 11dikd bels6 ellendrzési vezetd, a Bkr.-ben
meghatarozottak alapjan - latja el 2021. januar 1. napjatél a Hivatalhoz tartoz6 7 telepiilési

onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint szerveik vonatkozasaban.

Kérem, a tisztelt Képvisel§-testiiletet, hogy a Szentl6rinci K6zdés Onkormanyzati Hivatal
Jegyz6jének 2024. évi belso ellendrzési tervét sziveskedjen megtargyalni, majd elfogadni.

Szentlérinc, 2023. december 14.

Dr. Toth Sandor jegyz6
Hatarozati javaslat:

Szentkatalin Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
20 /2023, (Lareees ) KT. hatarozata

a Szentlérinci K6zés Onkormanyzati Hivatal 2024. évi bels6 ellendrzési tervérdl

Szentkatalin Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Szentldrinci K6zdés Onkormdanyzati
Hivatal JegyzO6jének javaslatat a 2024. évi belsé ellendrzési tervrél megtargyalta, és ugy
hatarozott, hogy az abban foglaltakat elfogadja az el6terjesztés melléklete szerint.

Felelds: Képvisel6 - testiilet
Végrehajtasért felel: dr. Toth Sandor jegyzd, Dr. Kosané Hetesi [1diké belsé ellenérzési vezetd.
Hataridd: folyamatos 2024. évben
Kapja: Dr. K6sané Hetesi I1diko bels ellendrzési vezetd



Szentkatalin K6zség Onkormanyzat
2024. évi belsé ellendrzési terve

1. Az Onkormanyzat ellenérzési tervét megalapozd elemzések és a
kockazatelemzés eredményeinek bemutatasa, levezetése

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011.(XIL 31. szamu Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdésben
foglaltaknak megfelelden az ellenérzési munka megtervezéséhez kockazatelemzés
alapjan — az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani atmutato
figyelembevételével — stratégiai ellendrzési tervet és éves ellendrzési tervet kell
késziteni. Az éves ellendrzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdése szerint a Képvisels-
testiilet a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.

A Bkr. 30. § (1) eldirasainak megfeleléen a belsé ellendrzési vezetd stratégiai
ellendrzési tervet készit, amely — Osszhangban a szervezet hosszu tavu céljaival —
meghatdrozza a belsd ellendrzésre vonatkozod stratégiai fejlesztéseket a kovetkezd
négy évre, és az aldbbiakat tartalmazza:

a.) a hosszu tavu célkitizéseket, stratégiai célokat;

b.) a bels6 kontrollrendszer altalanos értékelését;

c.) a kockazati tényezdket és értékeléstiket;

d.) a belsd ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e.) a szilikséges erdforrasok felmérését elsdsorban a létszam, képzettség, targyi
feltételek tekintetében;

f.) az a)-c) pont alapjan meghatarozott ellendrzési prioritdsokat és az ellendrzési
gyakorisagot.

Szentkatalin Kodzség Onkormanyzat 2024. évi Belsé Ellenérzési terve
kockazatelemzésen alapul, melyet a bels6 ellendrzési vezet6 szdmdra a
Magyarorszagi allamhaztartasi belsd ellendrzési standardok 5300 szdmu irdnyelve
alapjan a Bkr. 29. § (1) bekezdése rendel el kotelezettségként.
A 2024. évi Bels6 Ellendrzési terv elkészitésénél figyelembe vettiik a 2021-2024.
évekre sz0l6 stratégiai ellendrzési terv eldirdsai, célkitiizéseit.

A kockazatelemzés modszertanat a Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikonyvében
rogzitett modell szerint alkalmaztuk a mikodési és a gazdalkodasi folyamatokban
feltart és azonositott kockazati tényezdk rangsoranak kialakitasanal.

Az éves ellenOrzési terv kockdzatelemzés alapjan feldllitott prioritdsok és a belsd
ellenérzés rendelkezésére allo erdforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai
Ellendrzési Tervvel 6sszhangban kertilt 6sszedllitasra.



Az éves ellendrzési terv a tanacsadoi tevékenységre és a soron kiviili ellendrzési
feladatok végrehajtasara tartalékidot tartalmaz.

Szentldrinci K&z6s Onkorményzati Hivatal, és a bels ellen6rzési feladatellatdsban
részvevd onkormanyzatok, a mikodési teriileten m(Gkodd nemzetiségi
onkormanyzatok, az onkormanyzatok altal fenntartott koltségvetési szervek belsd
ellendrzési feladatait jelenleg kiils6 szolgaltatd (megfeleld iskolai végzettséggel és
szakmai  gyakorlattal  rendelkez6, az  Pénziigyminisztérium  szakmai
nyilvantartasaban szereplo belso ellendr) latja el. A belsé ellendr ellatja a Bkr. 22. § (1)
bekezdésben eldirt, a belsd ellendrzési vezetd feladatkorébe tartozo tevékenységeket
is.

a. Az ellenorzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések,
egyéb dokumentumok felsorolasa.

A kockazatelemzési tevékenységet az el6z6 évek tapasztalataira épitve permanensen
végeztiitk 2023. évben. A hivatal munkatdrsai és a bels6 ellenOrzést végzok
koordinaltdk és készitették elé a beterjesztett informdacidkat és elemzéseket. A
korabban azonositott kockdzatok hatdsdnak értékelésében és a targyiddszakban
feltart kockazati kritériumok mindsitésében folyamatosan kozremiikodtek az irodak
illetékes szakemberei €s az intézmények vezetdi.

Az elemzések szintézise alapjan a kovetkezd {6 folyamatokban vizsgaltuk a kockazati
tényezdk szerepét, jelentdségét, sulyat és kezelésiik alternativait.

o Jktatds, iratkezelés rendjének ellendrzése

o Gépjarmiihasznalat ellendrzése

Az eredend6 és a kontrollkockdzatok el6zetes becslése és értékelése szerint
hataroztuk meg a bels6 ellendrzés tevékenységének hataskorébe tartozd gazdalkodd
szervezetenként és szervezeti egységenként a belsé kontrollrendszerek kockazati
szintjét az el6zbekben felsorolt folyamatok mindegyikére. A terv Osszedllitasat
meghatarozé mértékben befolyasolta a jogszabdlyvaltozdsok hatdsai a kiilonb6zd
végrehajtasi folyamatokra, amelyek meghatdrozzak a feladatok elldtdsanak
szinvonalat is.

A kockazati tényezdk Osszesitett rangsordban is elsé helyen szerepel a jogszabalyi
valtozasok intézményekre és a hivatal szervezeti egységeire gyakorolt hatdsa. Ezen
kiils6 kockdzati kritériumok kompenzaldsara szolgalé kockazati reakciok
kidolgozasat kivanjuk segiteni a végrehajtando belsd ellendrzések tapasztalatainak
felhasznalasaval.



A 16 folyamatokhoz rendelt kockazati tényezdket a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben
rogzitett két kritérium a bekovetkezés valdszinlisége és a szervezetre gyakorolt
hatdsdnak Osszevont értékelése alapjan rangsoroltuk. Az integralt mutatok a
kovetkezd sorrendet mutatjak:

* Jogszabalyi valtozasok hatdsa

» Bevételek realizalhatosagi szintje

» Pénziigyi szabalytalansagok bekovetkezésének hatasai
» Szervezeti valtozasok hatasai

* Belsd szabalyozas komplexitasa

» Kontrolltevékenységek mtikodése

» Személyi valtozasok hatasai

Az 5370-s szamu belsd ellendrzési standard irdnymutatdsa alapjan az Osszevont
kockazati prioritdsok mellett figyelembe vettiik a belsd ellendrzés egyéb szakmai
szempontjait és igy alakitottuk ki tervjavaslatunkat.

A magasabb kockazati fokozatba sorolt folyamatok rendszeres és kovetkezetes
ellenérzése hozzdjarul a kockdzatkezelés jogszabdlyban el6irt hatékony és
eredményes végrehajtasahoz.

b. Az ellenOrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés
eredményének dsszefoglalé bemutatasa.

Az ellendrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre 4ll6 humadn-, illetve anyagi
(pénziigyi) erdforrdsokra, a magasabb kockazati értékkel rendelkezd
tevékenységet/tevékenységeket foglaltuk be. A kockdzati érték mértékének
meghatdrozasara a kovetkezd kockazatértékelési modellnek megfeleléen keriilt sor:

1. Alapvetd kockazati tényezdk:
a.) jogszabalyi kornyezet valtozasa,
b.) kontrollok megbizhatdsaga,
c.) a folyamat, tevékenység korabbi ellendrzése
d.) szervezeti valtozas,
e.) emberi eroforras kockazat.

2. A kockazati érték meghatarozasa.
Az egyes kockdzati tényezOk kockazati értékét a kockdzati tényezok terjedelme
(valészintségének mértéke), és annak hatdsa egyiittesen hatdrozza meg a
kovetkezdk szerint:



Sor- Kockazati tényez6 Kockazati tényez6 Alkalmazott suly Kockazati érték
szam terjedelme Hatas
Valoszintiség
1. Bels6 kontrollok 1-5 5 5-25
2. Szervezeti valtozas 1-5 4 4-20
3. Jogszabalyi kdrnyezet valtozasa 1-5 4 4-20
4. Kordbbi ellenbrzések 1-5 3 3-15
5. Emberi er6forras kockazat 1-5 5 5-25
Sulyok sszesen 21

e A kockazatelemzésbe bevont személyek és a bevonas mddjanak, idejének

bemutatasa:
. po g . | A bevonas formdja
Az éves ellen6rzési tervet megalapozo . ., . .
. (o (interju vagy Idépontja
kockazatelemzés résztvevoi S,
kérdoiv)

Dr. Téth Sandor jegyzd interju 2023. november
Bolvari Rendta irodavezetd interju 2023. november

Dr. Késané Hetesi I1diké belsé ellendrzési . .,
ezetd interju 2023. november

\Y%

1/a. Az ellen6rzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés
eredményének 6sszefoglalé bemutatasa.

o Az Onkorményzat kockazatelemzési tablazata
Az Onkorményzat folyamatainak kockéazatossdgat, a kockézati tényezdk altal

okozott hatdst és azok bekovetkezési valdszinliségét, valamint a Hivatalra jellemzd
kockdazati tényezdket a kovetkezd Osszesitett Kockazatelemzési tdbldzat mutatja be.

80,1- . A kockazati tényez6k megnevezése Val({sz%n’useg Hatas prioritasa Osszesitett k?ckazatl

szam prioritasa besorolasa

1. Jogszabalyi valtozasok hatasa magas magas magas

2. Bevételek realizalhatosagi szintje magas magas magas

3. Pénziigyi szabélytalansagok .. N
bekéveg’c};(ezéséneyk hatésa% Kozepes fmagas Kozepes

4. Szervezeti valtozasok hatdsai magas kozepes magas

5. Bels6 szabalyozas komplexitasa kozepes magas kozepes

6. Kontrolltevékenységek miikodése kozepes magas magas

7. Személyi valtozasok hatdsai kozepes kozepes kozepes

8. Alkalmazott munkaerd képzettsége alacsony magas kozepes

9. Tévedések bekovetkezése magas alacsony kozepes

10. Csalas, korrupcio6 alacsony magas alacsony

o Az Onkormanyzat kockazatelemzés alapjan elkészitett Kockazati Térképe

A folyamatok teljes korti értékelésével parhuzamosan, az egyes folyamatok kockazati
tényezdinek hatdsa és valdszintlisége alapjan Osszeallitott Kockazati Térképet — amely




szemléletesen mutatja, hogy a Hivatal azonositott folyamatai milyen kockazati
besorolas (Magas — Kozepes — Alacsony) ald esnek — a 2. szdmu melléklet, illetve a
kovetkezd tablazat tartalmazza.

Az ellenOrzési tervbe, figyelemmel a rendelkezésre all6 human-, illetve anyagi
(pénziigyi) erOforrdsokra, a magasabb kockdzati értékkel rendelkezd
tevékenységet/tevékenységeket foglaltuk be. A kockazati érték mértékének
meghatarozasara a kovetkez6 kockazatértékelési modellnek megfelelden keriilt sor:

Alapvet6 kockazati tényezok:

jogszabalyi kornyezet valtozasa,

kontrollok megbizhatosaga,

a folyamat, tevékenység korabbi ellendrzése
szervezeti valtozas,

emberi eréforras kockazat.

©an T

2. A kockazati érték meghatdrozasa.

Az egyes kockdzati tényezOk kockdazati értékét a kockdzati tényezdk terjedelme
(valdszinliségének mértéke), és annak hatdsa egyiittesen hatdrozza meg a kovetkezok
szerint:

Sor- Alkalmazott
, Kockazati tényez6 Valdszintiség suly Kockazati érték

szam Hatés

1. | Belsé kontrollok 1-5 4 4-20

2. | Szervezeti valtozas 1-5 2 2-10

3. | Jogszabalyi kdrnyezet valtozasa 1-5 5 5-25

4. | Korabbi ellenérzések 1-5 2 2-10

5. | Emberi er6forras kockazat 1-5 3 3-15

Sulyok 6sszesen 16

Az egyes tevékenységek kockazati értékét a bekovetkezés valdszinlisége és a
kockazat hatdsa (stlya) alapjan a kovetkezOk szerint szamitottuk ki:

Bels6 kontrollok Szervezeti viltozis J:f:nn;r:zl e:f:l:zbml)'is Emberi eréforr. Kockizati pont
HATAS 4 2 5 2 3 16
Tevékenység Bekovetkezés valésziniisége (1-5)
Tktatds, iratkezelés rendjének ellendrzése 3 2 4 5 3 55
Gépjarmiihasznalat ellendrzése 3 2 3 5 4 53

A kockazati pontok és a 2024. évben rendelkezésre all6 bels ellendri kapacitas (belsé
ellendrzésre fordithatd6 napok szama) alapjan a 2024. évre a kovetkezo
ellenérzéseket javaslom elvégezni:

1. Iktatas, iratkezelés rendjének ellendrzése

2. Gépjarmiihasznalat ellendrzése




A részletes, az ellendrzés targyat, céljat, az ellenérzendd iddszakot, a sziikséges
ellendri kapacitast (az ellendrzési napok szamat), az ellendrzés tipusat, tervezett
ltemezését, az ellendrzott szervezet, szervezeti egység megnevezését, az azonositott
kockazati tényezoket tartalmazd részletes 2024. évi ellendrzési tervet az 1. szamu
melléklet tartalmazza.



Szentldrinci K6z6s Onkormanyzat Hivatal 5. szamu iratminta
Belsé ellendrzési kézikonyve

2. Az Onkormanyzat 2024 évre tervezett belsé ellendrzéseket és egyéb belso ellenérzési feladatokat bemutaté tablazata
1. szamu melléklet

Eréforras
Ellengrzé tkoz6 stratégia (ellendrzés célja, mod: , targy, . “ Az ellenérzé
Sorszam Ellendrizendd folyamatok, szervezetek, szervezeti egységek enorzesre vonatkozo stra iglé (e. e”norzes SR HICEERE, ) Azonositott kockazati tényezék Az ellenérzés tipusa z € eno,r “es sziikséglet
ellenérzétt idgszak) iitemezése A
(ellenéri nap)
Ellenérzés célja: Annak dllapitésa, h j bélyi el6irdsoknak . , o e,
enorze”s o . nrfa rr}e’ga a/pl asa, hogy a ] ogsza Aa yie outaso a Jogi szabalyozottsag Gsszetettsége és valtozasa.
megfeleléen keriilt kialakitdsra és megszervezésre az iratkezelés. A feladatotok L ; L, ., L.
L. , L, Y . B L . L, L , Bels6 szabalyzatok hianya, hianyossagai. Nem L , Y
3. Iktatds, iratkezelés rendjének ellendrzése megfeleléen végrehajtasra keriiltek-e. Ellendrzés targya: Iktatés, iratkezelés . L, . rendszerellenSrzés 2024. 1I-1ll. né 10 ellenéri nap
. . Yt L. L . . . megfelel6 dokumentalas. Belsé kontrollrendszer
folyamatai. Ellendrizendd idészak: 2023. és jelen id6szak Ellendrzés mddszerei: e te s L, L.
ot il . . P miikodésének hianyossagai.
dokumentum alapti és sziikség szerint helyszini ellendrzés
Ellené6rzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a gépjarmii {izemeltetés, és a
koltségtéritések elszamola j bélyoknak JelGen tortént-e. Ellendrzé
Oltségtéritésel elszdmoldsa a jogszabalyoknak megfeleléen tortént-e. Ellenéraés |-y oo\ o1 isivscok figyelmen Kiviil hagydsa, pénziigyi-
r . v . targya: a gépjarm tizemeltetés, a kikiildettések és a munkabajaras, valamint a L S, L , Y , Y
5. Gépjarmiihasznalat ellenérzése o ) ) Y . , L Nem megfelel6 dokumentélas. A belsé kontrollok szabalyszer(iségi 2024. lll-IV. né 10 ellendri nap
koltségtéritések elszamolasa Ellendrizendd idszak: 2023. év Ellendrzés hi llendrz
lanya. ellenorzes
modszerei: Dokumentum alapu és helyszini ellenérzés, bizonylatok vizsgélata, ¥
interjik
Ellendrzés 6 20 ellendri nap

*A betervezett ellendri napok tartalmazzdk az ellendrzésre torténd felkésziilés, az ellendrzés lefolytatdsa és az ellendrzési jelentés megirdsalegyeztetése iddsziikségletét és egyéb adminisztrdcios iddsziikségletet
(munkalapok toltése, belsé mindségbiztositds, stb.) tovdbbd a vezetdi egyeztetéseket, jovihagydsokat is!

Szentldring, 2023. november 20.

Készitette: Jovahagyta:

Dr. Kosané Hetesi Ildiko Dr. Téth Sandor
belsé ellendrzési vezetd jegyzd



